UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:3640 /UBND-SNV Ha Ngi, ngay 2/ thang 7 nam 2026
V/v bé tri nhan sy khi sip xép cac don vi
su nghig:p cﬁng lap linh vuc gido duc
thugc tham quyen quan ly cua S¢ Giao
duc va PBao tao, UBND cap x&

Kinh gui:
- SO Giao duc va bao tao;
- Uy ban nhén dan céc xa, phuong.

Cén ctr Van ban O 777/T [Tg-TCCV ngay 10/7/2026 cua Thu twéng Chinh phu
Vvé sap xép co so giao duc mam non, phd théng, thudng xuyén, gido duc nghé
nghiép cong lap cap tinh, cip x&; Két luan cia Ban Thuong vu Thanh uy tai
Théng béo s6 551-TB/TU ngay 08/7/2026 vé phuong én sap xép cac co so gido
duc cong lap trén dia ban Th@nh vpho, Ke’ hoach §o 272/KH-UBND ngay
10/7/2026 cua UBND Thanh pho trién khai sap xep, to chic lai cac co s¢ giao
duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s6, trung hoc phé thong va truong chuyén
bi¢t trén dia ban Thanh pho, UBND Thanh pho yéu cau S¢ Giao duc va bao tao
va UBND cac xa phuong khan truong trién khai phuong an bo tri nhan su khi
thgc hién cong tac sap xep, to chac lai cac co s¢ gido duc cong lap truc thudc, cu
thé nhu sau:

I.NGUYEN TAC BO TRi NHAN SU’

1. Co cAu khung can b qun 1y va ddi ngil vién chirc gido vién, nhan vién
cua cac treong mam non, pho théng, trung tdm GDNN-GDTX sau sap xép

1.1. Can bé qudn Iy trwong hoc

Gom hiéu truong/giam doc trung tdm, phé hiéu truong/phéd giam ddc
trung tdm (goi chung la hiéu truong, pho hiéu trudéng).

Sau sap xép, cac truong méi dugc thanh 1ap bao gom cac diém truong
(trong d6 moi truong hoc trudc khi sap nhap la mot di€m truong), c6 hi¢u
truong va cac phé hi¢u truong. Mbi diém truong c6 01 pho hi¢u truong (bao
gom ca diém truong 1a tru s chinh). Truong hop truge khi sap Xep truong da co
cac diém trudng tryc thudc thi sau sap xép cac diém truong dé néu tiép tuc duy
tri hoat dong day hoc thi dugc xac dinh ]a mét co sé thude diém truong va bd tri
vi tri gido vu! tai cac co s¢ @6 (khéng bo tri pho hiéu truong phu trach).

1.2. Dgi ngii gido vién, nhdn vién nha truong

a) Tiép nhan nguyén trang do6i ngii gido vién va nhan vién hién co cua cac
trrong dugc sap nhap vao truong mai thanh 1ap sau sap nhap.

b) Di véi gido vién, co ban giit on dinh, bé tri theo vi tri viéc lam ddi voi

Vi tri Gié}o vu (theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT cua B§ Gido duc va Dao tao): lam nhiém vu
quan ly, diéu phoi cac hoat dong hoc tap, giang day tai co sé gido duc theo chi dao cia Ban Giam hiéu
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mon hoc va hoat dong gido duc theo quy md s6 16p cua trudng trudc sap xép;
gido vién day chua du so gio quy dinh dugc bo tri day tai truong chinh, tai cac
diém truong cua truong cho da dinh muc gio day theo quy dinh.

¢) Péi voi nhan vién trudng hoc va lao dong hop dong:

- Vi tri nhan vién thu vién, thiét bi thi nghiém, y té: tiép tuc bo tri tai
truong chinh, cac diém truong (nhu trudce khi sap xep), d€ dam bao duy tri, chat
luong cac hoat dong day hoc va giao duc tai trrong chinh va cac diém truong.

- Vi tri nhan vién ké toan, van thu: moi truong mai (sau sap xép) dugc bo tri tol
da 02 nhan vién ké toan, 01 nhan vién van thu?. S luong nhan vién doi du sau sap xép
duoc bao luu dé hoan thanh cong téc ban giao, quyét toan dén hét ngay 30/12/2026.

- Lao dong hop dong co ban giit on dinh, tiép tuc bo tri thyc hién céc cong
viéc theo hop dong thoa thuan lam viéc tai cac diém truong (la don vi ky hop
dong truac khi sap xep).

2. Nguyén tac sap xép, bo tri can b quan ly, vién chirc truong hoc,
trung tam GDND- GDTX

2.1. Nguyén tic chung

- Dbi véi céc truong truc thusc UBND cap x&: Ban Thuong vu DBang ay
x4, phuong truc tiép 1anh dao, chi dao vé cdng tac bé tri sap xép doi ngii va thuc
hién ché d6 chinh sach ddi véi can bo (gom can bo quan 1y, vién chic giéo vién,
nhan vién va hop dong lao dong trong truong hoc).

Déi véi cac don vi thuoc S Gido duc va Dao tao: tap thé lanh dao So truc
tiép lanh dao, chi dao vé cong tac bo tri sip xép doi ngii va thuc hién ché do
chinh sach ddi voi can bo (gdm can bo quan ly, gido vién, nhan vién va hop
dong lao dong). P6i véi chuc danh cép truong don vi sau sap xép, tap thé lanh
dao S& can xin chap thuan cha truong kién toan cia Ban Thuong vu Pang ay
UBND Thanh phé theo quy dinh truéc khi thuc hién quy trinh cong tac can bo.

- Hiéu truéng, phd hiéu truong dugc bo nhiém phai dap tng diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh cia Dang, Chinh phu, quy dinh caa Bo Gido duc va Dao tao,
Thanh ay Ha Noi, UBND Thanh phd va cac quy dinh khéc c6 lién quan (néu co).

- Bdi véi Hiéu truéng thoi gian cdng tac con lai phai dam bao du tir 36
thang tro 1én. (Truong hop dac biét con thoi gian cong tac tir 12 thang tro 1én,
Ban Thuong vu Dang uy xem xét, chiu trach nhiém quyét dinh; ddi véi chirc
danh hiéu truéong don vi thusc S¢ Gido duc va Pao tao, tap thé Lanh dao So
xem Xét, chiu trach nhiém vé noi dung dé xuat va bao cao Ban Thudng vu Dang
iy UBND Thanh phé cho y kién) Thai gian tinh tudi tir thang 07/2026.

2.2. Nguyén tdc cu thé
a) Péi voi hiéu truong
- Nguyén tac 01 hiéu truong/01 truong. S6 hiéu truong con lai (néu co),

2 Cac Thong tu ciia B6 Gido duc va Pao tao sé 19/2023/TT-BGDDT va s6 20/2023/TT- -BGDDT, nhiém vy cua
ké toan truong hoc: ké toan hanh chinh, thyc hién ché do, chinh sach tién luong, phu cép theo lwong, thu nhap
tang thém, ché d6 BHXH, BHYT; nhiém vu cua vin thu: cong tic bao céo, tong hop; quan ly van ban di, dén;
kiém nhiém vu thu quy cua nha truong
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bé tri ¢ vi tri cAp dudi lién ké (néu du diéu kién) hodc b tri tai cac vi tri khéc
phu hop vai yéu cau nhiém vu, tiéu chuan diéu kién lién quan, trinh d6 chuyén
mon, nang luc s& trudng cua tirng can bo.

- Khi xay dung phuong 4n nhan su dé bo nhiém chic vu hiéu truong can
Xem xét yeu t5 wu tién dya trén céc tiéu chi sau:

(1) C6 pham chit dao duc, nang luc noi troi, co uy tin, trach nhiém, tam
huyét véi cong viéc, dap tng yéu cau nhiém vu trong tinh hinh méi;

(2) Co trinh d§ chuyén moén dugc dao tao cao hon, phu hop véi chic
nang, nhiém vu, quy md phat trién caa trudng hoc sau sap xép:

~ (3) C6 nang lyc quan tri qtot, kha ning quy tu, Xay dung t6 chic don vi doan
két, virng manh; co thanh tich noi bat trong céng tac quan ly va chuyén mén;

(4) C6 do tudi phi hop véi co cau, xay dung doi ngii can bd quan Iy tai
dia phuong;

(3 Co trién vong, da duoc quy hoach chirc vu cao hon, c6 kha nang va
chiéu hudng phat trién;

(6) Pugc danh gia hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong 03 nam gan nhét.

- Khi thuc hién sap xép, d6i véi nhimng truong hop 1a hiéu truong ma
khéng duogc bd tri bo nhiém chic vy hiéu truéng ¢ trudng méi, c6 thé dugce xem
xét dé gidi thiéu bo nhiém chic vu hiéu truong hoic chire vu tuong duong ¢ noi
khac (néu du tiéu chuan diéu kién). Sau khi hoan thanh viéc sap xép cac truong
hoc, néu dia phuong co nhu cau kién toan chac vu higu truong hodc tuong
duong thi nhimg truong hop da tung la hiu trudng nhung khi sap xép chi duoc
bé tri & vi tri hiéu pho va twong duong sé& tiép tuc duoc xem xét vu tién uu tién
gidi thiéu bd tri vao vi tri hiéu truong va tuong duwong néu dap Gng céc tiéu
chuan diéu kién theo quy dinh.

b) DSi v6i phé hicu trusng

- Sau khi c6 phwong 4n cép truéng, cac hiéu truéng va phé hiéu trusng
khac cua cac truong sap nhéap dugc bd tri 1am pho hiéu truong (phu trach 1 diém

truong) hoic bd tri vi tri khac phd hop véi yau cau nhiém vu, trinh d6 chuyén
mon, nang luc, so trudng cua can bo.

- Khi sap xép can ra soat trinh 6 chuyén mon, ning lyc cong tac dé diéu
dong, b tri sang cac don vi khéac theo yéu cau nhiém vu, ning luc va so truong
cdng tac cua can bo. CO thé tiép nhan va bd nhiém lanh dao cac don vi khac
trong truong hop thiéu cap pho theo quy dinh ddi véi cac trudng hop cé trinh do
chuyén mon, kinh nghiém cong tac cling nhu nang luc, uy tin, ... dap tng ngay
y&u cau nhiém vu.

- Khi xay dyng phuong an nhén sy dé Sap xép chuc vy pho hiéu truong co
thé xem xét yéu té uvu tién dugc goi y tai Piém a, Muc 2.2, Phan 2 Vin ban nay

dam bao phu hop vaéi vi tri chic danh va lva chon dugc nhan su ¢ tinh noi troi
vé nang luc, pham chat, trinh ¢ chuyén mon...



3. Mot s6 lwu ¥

- Nhan sy hi¢u truong co ban dugc xem Xet, lya chon trong s6 cac hiéu
truong duong nhi¢m trudc Sap Xep Truong hop cac higu truong duong nhiém
déu khong dap Gng tiéu chuan, diéu kién bo nhiém hoic cha dong xin thoi gitr
churc vu hoac ¢6 nguyén vong chuyén cong tac khac, nghi huu thi xem xét, lua
chon trong sé phé hiéu truang.

- Truong hop céc truong hoc thude tham quyén quan ly trong pham vi 1
xd, phuong khong co nQUOn hhan sy tai chd dap tng diéu kién dé bd nhiém,
UBND cép x4 b&o cao Cap uy cung Cap, tap the lanh dao S¢ Giao duc va Pao
tao, xem xét phuong an diéu dong, tiép nhan ngudn nhan sy tir noi khac.

- Truong hop hiéu trudng, pho hiéu truong théi gitr chire vu 1anh dao hoac
dugc bd nhiém vao chirc vu mai ¢6 phu cap chire vu thap hon thi duoc bao luu
phu cép cii cho dén hét thoi han gitt chic vu da duoc bo nhiém trude d6. Truong
hop thoi han gitt chtc vu con lai duéi 06 thang thi duge hudng bao luu phu cap
chuc vu ct du 06 thang.

- Péi véi cac truong hop can bo quan 1y truong hoc do tac dong sap xép
khong bd tri duogc vi tri ma ¢6 nguyén vong chuyén sang cong chic 1am viéc tai
cac phong chuyén mon thuoc UBND cap xd, Ban Thuong vu bang uy cap xa
giao UBND cap xa quyét dinh trinh cap c6 tham quyeén tiép nhan vao lam cong
chtrc néu bién ché dugc giao con thiéu.

- Pdi vai cac trung thm GDNN-GDTX: Tir cac dinh hudng ddi véi hiéu
truong, pho hiéu truong truong hoc néu trén, can cu thuc trang, nang luc doi
ngil, S& Giao duc va Pao tao van dung cu thé dé lya chon can bd phu hop véi
yéu cau caa nhiém vy, dam bao hiéu qua theo quy dinh.

- Mot sé quy dinh vé d6 tudi khi bé tri chizc vu 1anh dao quan ly (hiéu
truong/hiéu pho): Khdng ap dung quy dinh vé thoi gian du 01 nhiém ky dé xem
xét bo nhiém chac vu hiéu truong, phé hiéu truong sau sap xép. Truong hop
chtc vu dang giit twong duong hodc cao hon chtc vy dy kién dam nhiém ¢ don
vi su nghiép mai thi cap c6 tham quyén cin ci pham chat, ning lyc, uy tin cua
vién chac dé xem xét, quyét dinh bo nhiém ma khéng phai thuc hién quy trinh
b6 nhiém va khong phai 1ap hd so bo nhiém theo quy dinh; thoi han giit chtc vu
tinh theo quyét dinh b6 nhiém méi.

- Trong truong hop nhan vién doi du c6 trinh 6 dao tao phu hop vi tri
viéc 1am la gido vién co thé duoc xem xét chuyen d6i chuc danh nghé nghiép dé
bé tri vao vi tri viec lam gido vién. Viéc giai quyét ché do chinh sach dbi voi cac
truong hop vién chiac doi du thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
154/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 cua Chinh phii. Di vai vién chic trong cac
don vi sy nghiép cong 1ap tu dam bao chi thuong xuyén va chi dau tu; don vi su
nghiép cong 1ap tu dam bao chi thuong xuyén: Kinh phi giai quyét chinh sach
tinh gian bién ché duoc lay tir nguon thu hoat dong su nghiép cua don vi; trudng
hop cac don vi sy nghiép cong lap néu trén khong du ngudn kinh phi dé giai
quyét chinh sach tinh gian bién ché thi duoc st dung cac quy duoc trich theo
quy dinh cuaa don vi su nghiép cong lap va ngudn kinh phi thuc hién cai cach
tinh tién lwong dé giai quyét chinh sach tinh gian bién ché. Bdi véi vién chic
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trong cac don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc dam bao moét phan
chi thudng xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngén sach nha nudc dam bao
chi thuong xuyén: Kinh phi giai quyet chinh sach tinh gian bién che do ngan
sach nha nudc cap.

1. QUY TRINH THUC HIEN

1. P6i véi can b quan 1y nha trudong

Céan ctr Luat Vién chic nam 2025, Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay
30/6/2026 cua Chinh phu vé tuyen dung, su dung va quan ly vién chir, cac quy
dinh cua Thanh uy Ha Noi ve phan cap quan ly va quy hoach can bo, So Glao
duc va bao tao, UBND cap xa Xay dung phuong 4n nhén sy, bao cao cap Y
dang theo quy ché lam viéc va trién khai thuc hién quy trinh cong tac can bo doi
Véi cac treong hoc, trung tam tryuc thudc.

1.1. Péi Véi cdc trwong thugc UBND cdp x&

Buéc 1: UBND cép xa xay dung nguyén tic, tiéu chi, diéu kién chi tiét vé bd
tri nhén su, bao cao Ban Thuong vu Bang uy phé duyét (qua Ban Xay dung dang).

Truoce khi béo céo cap uy, UBND cap xa can xin y kién vé chuyén mon
ctia SO Gi4o duc va Pao tao d6i Vi nhan sy du kién b6 nhiém trong truong hop
xem xeét phuong an diéu dong nguon nhan sy tir noi khac (do khdng c6 nguon
nhan sy tai chod).

Buwoc 2: UBND Cap xa bdo cdo Ban Thuong vu Bang uy phé duyét (qua
Ban Xay dung dang) vé phuong an nhan sy can bo quan 1y truong theo phan cap
quan ly.

Buwéc 3: Sau khi c6 y kién théng nhat caa Ban Thuong vu Dang ay, Chu
tich UBND cap x4 thuc hién quy trinh bé nhiém hiéu truong, phd hiéu truong
theo quy dinh; quyét dinh diéu dong, bd nhiém ddi véi cac truong hop can bo
quan ly chuyén sang don vi khac.

1.2. Péi Véi cdc trwong thugc Sé Gido duc va Pao tao

Bwéc 1: Can cit quy dinh c6 lién quan, dinh huéng, nguyén tic b tri
nhan sy néu tai van ban nay, tap thé 1anh dao S¢ Gio duc va Dao tao thao luan,
thong nhat vé nguyén tac, tiéu chi, diéu kién chi tiét vé bd tri nhan sy, tir do dé
xuat phuong an nhan sy cy thé xin y kién Dang Gy So.

Buéc 2: Sau khi co y kién cua Bang Uy Sé vé phuong an nhan sy, tap thé
lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao bao cao Ban Thuong vu Bang uy UBND
Thanh phd xin chap thuan chu truong kién toan d6i véi cap truong cac truong,
trung tam thuoc S¢ Giao duc va Pao tao.

Buwéc 3: Sau khi c6 y kién théng nhéat cua Ban Thuong vu DPang uy
UBND Thanh phd chu truong kién toan ddi voi cap trudéng cac trudng, trung
tam thudc So Gido duc va Pao tao, Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao thyuc hién
quy trinh b6 nhiém hiéu truong, pho hiéu trudng theo quy dinh; quyét dinh diéu
d6ng, bd nhiém ddi véi cac truong hop can bo quan ly chuyén sang don vi khac.

Sau khi sip xép, cac truong hop can by quan ly truong hoc, trung tam co
nguyén vong va dap ng yéu cau theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 2 Nghi dinh so
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154/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 cua Chinh phu dugc giai quyét nghi huang
ché do tinh gian bién che.
2. P6i véi vién chic nhén vién truong hoc

Trén téng sé nhan vién ké toan, van thu hién c6, S¢ Gido duc va Pao tao,
UBND cép xa chu dong xay dung céc tiéu chi, diéu kién cu thé dé bé tri theo
khung s luong quy dinh néu trén. Cac truong hop con lai, cin ctr yéu cau
nhiém vu cong viéc, trinh do chuyén mon va nang luc, so truong cong tac, co
thé bd tri sang cac vi tri viéc 1am phl hop hoic giai quyét nghi huong ché do
tinh gian bién ché.

Trén day 1a ndi dung hudng dan viéc bd tri nhan su khi sip xép cac don vi
su nghiép cong lap linh vuc gido duc trén dja ban Thanh phé. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic cac don vi kip thoi bdo cdo UBND
Thanh phd dé xem xét, giai quyét. UBND Thanh phé giao S¢ Gido duc va Dao
tao chi tri, tong hop két qua bao cao UBND Thanh phé theo quy dinh.

UBND Thanh phé yéu cau cac don vi khan treong, trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; e KT. CHU TICH
- Thuong truc Thanh y; - ; . _*

- Chu tich UBND Thanh phé;
- Cé4c Ph6 Cha tich UBND Thanh phé;
- Ban T chac Thanh ay; A~
- Cac sd: Tai chinh, Noi vu;
- VPUBTP: CVP, cac PCVP,
Céac phong: NC, KGVX, KT;
- Luu: VT, NCDuomg. =
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