BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Sé: [2026/TT-BGDDT Ha Néi, ngay  thang  nam 2026

DU THAO 3

THONG TU
Ban hanh quy ché to chirc va hoat dong ciia trung tim gido duc nghé nghiép,
trung tim gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép -
giao duc thwong xuyén

Can cir Ludt Gido duc sé 43/201 9/QHI14 duoc sia doi, bé sung boi Ludt $6
123/2025/QH15;

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép sé 124/2025/QH15;
Cén cir Ludt Nha gido s6 73/2025/QHIS;

Can cir Nghi dinh so 279/2026/NB-CP ngay 12 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chire ciia B6 Gido duc va Pao tao;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén;

Bé triromg B Gido duc va Pao tao ban hanh Théng tw quy dinh Quy ché té chirc
va hoat dong cua trung tam giao duc nghé nghiép, trung tam gido duc thuong xuyén
va trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén.

Picu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy ché to chiic va hoat dong cia
trung tam gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc thuong xuyén, trung tam gido
duc nghé nghiép - gido duc thudong xuyén.

Picu 2. Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh ké tirngay  thdng nam 2026.

Thong tu nay thay thé Thong tu s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 15/4/2021 cia
B truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua
Trung tim gido duc thudng xuyén; Thong tu sé 01/2023/TT-BGDDT ngiy
06/01/2023 cua B trudong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat dong cuia Trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén; Thong tu
s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015 cta Bo truong Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi ban hanh Thong tu ban hanh Diéu 16 trung tim gido duc nghé nghiép;
Thong tu s6 05/2020/TT-BLDTBXH ngay 16/8/2020 cua Bo truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi ban hanh Théng tu quy dinh quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Trung tim Gido duc nghé nghiép cong lap cap huyén.

Truong hop cac van ban quy pham phap luét dugc dﬁp chiéu dé ap dung tai
Quy ché ban hanh kém theo Thong tu nay dugc stra doi, bo sung, thay the thi ap
dung theo cac van ban stra d6i, bo sung, thay thé do.
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Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc trudng Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc
thuong xuyén, Thu trudng cac don vi ¢o6 lién quan thudc Bo Gido duc va Pao tao,
Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho, Giam doc s¢ gido duc va dao tao
chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Ban Tuyén giao Trung uong;
- Vian phong Quoc hoi;
- Van phong Chinh phu; )
- Uy ban Van hoa va Xa hoi cuia Quoc hoi;
- Ho1 dong Qudc gia Gido duc va Phat trién nhan luc;
- Céc B9, co quan ngang B; ’
- HDND,‘UBNDﬂ, Chu tich UBND cac tinh, thanh pho;
- Nhu biéu 3 (dé thuc hién);
- Cuc KTVB & TCTHPL (B9 Tu phép);
- Kiém toan nha nudc;
- Cong bao; .
- Cuc Thong tin va Truyén thong Chinh phu;
- Cong PLQG; Co s¢ Dt liéu Quoc gia vé VBPL;
- Cong thong tin dién tir BO GDDT;
- Luu VT, Vu PC, Cuc GDNNGDTX.

Hoang Minh Son



BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

o QUY PINH
QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM GIAO DUC
NGHE NGHIEP, TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN, TRUNG TAM
GIAO DUC NGHE NGHIEP - GIAO DUC THUONG XUYEN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 /2026/TT-BGDDT ngay thang nam 2026
cua Bo Gido duc va Dao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia trung tAm gido duc nghé
nghi¢p, trung tam gido duc thuong xuyen, trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc
thudng xuyén, bao gdm: t6 chirc va quan 1y; t6 chirc hoat dong gido duc, dao tao; gido
vién, nhan su hd tro gido duc, ngudi hoc; tai chinh va tai san; hop tac qudc té; quan hé
gitta Trung tdm v&i doanh nghiép, co sé gido duc, gia dinh va xa hoi.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi trung tAm gido duc nghé nghiép, trung tim
gido duc thudng xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén
(goi chung 13 Trung tdm) va t6 chirc, c4 nhan tham gia hoat dong gido duc nghé
nghiép, gido duc thuong xuyén.

Picu 2. Pia vi phap Iy ciia Trung tim

1. Trung tam gido duc nghé nghiép 1a co s& gido duc khac tham gia hoat dong
giao duc ngh¢ nghi¢p. Trung tam gido duc thuong xuyén va trung tdm gido duc
nghé nghiép - giao dyc thuong xuyén la co so gido duc thuong xuyén thuc hién
chuong trinh gido duc thuong xuyén va tham gia hoat dong gidao duc nghé nghiép.

2. Trung tAm gido duc nghé nghiép chiu su quan 1y nha nudc vé giao duc nghé
nghi¢p cua Bo Giao duc va Dao tao; Trung tam giao duc thuong xuyen, trung tam giao
duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén chiu sy quan ly nha nudc vé giao duc thuong
Xuyén, gido duc nghé nghiép ctia B Giao duc va Pao tao.

Céc Trung tdm chiu sy quan 1y nha nudc trén dja ban cia Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd noi Trung tam dat tru s& chinh.

3. Trung tdm co6 tu cach phap nhan, c6 con gléu va tai khoan riéng, biéu trung
(logo) nhan dién thuong hiéu (néu c6) va coé quyen tu chu, tu chiu trach nhiém, giai
trinh theo quy dinh cuia phap luat.

Piéu 3. Tén goi ciia Trung tim

1. Quy dinh vé Tén ciia Trung tam
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a) Tén cua trung tim gido duc nghé nghiép bang tiéng Viét gdbm cac ciu phan
sau: “Trung tam gido duc nghé nghiép + linh vuc hoac nhém nghé dao tao chinh
hodc tén riéng cua trung tdm hodc tén dia danh”.

b) Tén cua trung tm gido duc thudng xuyén bang tiéng Viét gdbm cac ciu
phan sau: “Trung tam gido duc thuong xuyén + tén ri€ng cua trung tdm hodc tén
dia danh”.

C) Tén cua trung tdm gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén bang tiéng
Viét gdm céc cAu phan sau: “Trung tAm g1a0 duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén
+ tén ri€ng cua trung tAm hoac tén dia da

2. Tén ctia cAc Trung tAm phai bao dam rd rang, minh bach, khong gay hiéu sai
vé t6 chirc va hoat dong ctia trung tAm; phu hop véi truyén thdng lich str, van héa, dao
dtre, thuan phong my tuc ctia dan toc; khong duoc tring véi tén trung tm da thanh lap
trude do; duogce ghi trong quyét dinh thanh 1ap trung tdm, con dau, bién hiéu va cac vin
ban, giéy to giao dich cua trung tam va duogc gén tai tru so chinh cua trung tam.

3. Bién hiéu ciia Trung tdm theo quy dinh ctia phap luat va phai c6 cac ndi
dung chinh sau:

a) Tén co quan, don vi cht quan tryc tiép (néu co);
b) Tén ciia Trung tim theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
c¢) Dia chi, dién thoai.

Piéu 4. Nhiém vu, qu‘yén han, quyén tw chii va trach nhiém giii trinh
ciia trung tim gido duc nghe nghiép

1. Nhiém vu

Trung tdm giao duc nghé nghiép du diéu kién theo quy dinh dugc thuc hién cac
chuong trinh sau:

a) TO chtre thye hién chuong trinh dao tao trinh d6 so cip va cac chuong
trinh dao tao nghé khac theo quy dinh cua Luat Gido duc nghé nghiép.

b) T6 churc thye hién chuong trinh dao tao thuong xuyén va cac chuong trinh
bdi dudng bao gom: Chuong trinh ddo tao thudng xuyén theo y€u cau cla nguoi
hoc; chuong trinh boi dudng, cap nhat, ning cao kién thire, ky nang nghé nghiép;
chuong trinh dao tao theo hinh thirc kém cdp nghé, truyén nghé va cac chuong trinh
dao tao nghe khac cho lao dong ndng thon, lao dong nit, nguoi khuyet tat va cac
chinh s&ch dao tao nghé khac theo quy dinh ctia phap luat;

¢) T6 chirc xay dung hodc lya chon va phé duyét chuong trinh, gido trinh dao
tao, hoc li€u cua trung tam theo quy dinh;

d) Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chuc tuyén sinh;

d) Quén 1y do1 ngli gido vién, can b quan ly va nguoi lao dong cua trung
tam dugc giao theo quy dinh ctia phap luat;

e) T chtc lao dong san xuét, kinh doanh va dich vu phuc vu dao tao;
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g) Nghién ctru img dung cac hoat dong khoa hoc, cong ngh¢ va d6i méi sang
tao vé gido duc nghe nghiép, thir nghiém, img dung va chuyén giao céng nghé méi
phuc vu phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong.

h) T6 chitc cac hoat dong day va hoc; kiém tra va cap chung chi theo quy
dinh;

i) Tu van nghé nghiép, tu van viéc lam cho nguoi hoc; phéi hop véi cac
truong trung hoc co s, trung hoc phd thong tuyén truyén, huéng nghiép, phan
ludng hoc sinh;

K) Phéi hop véi cac doanh nghiép, to chirc, ca nhén, gia dinh ngudi hoc trong
hoat dong dao tao nghé nghiép va tu van hudng nghiép; t6 chirc cho nguoi hoc tham
quan, thuc tap tai doanh nghiép va giai quyét viéc lam cho nguoi hoc;

I) Thyc hién dan chu, cong khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu dao tao
nghé nghiép va tu van hudng nghiép;

m) Quén 1y va str dung tai san cong theo quy dinh ctia phap luat (d6i véi don
vi su nghiép cong lap);

n) Tao diéu kién hodc td chire dao tao, bdi dudng cho gido vién, can bd quan ly
va nguot lao dong cua trung tdm hoc tap, nang cao trinh 4§ chuyén mon, nghip vuy;

0) Thuc hién viéc cung cap s6 liéu, chuyén ddi sd, phat trién hoc lidu sb, khai
thac, két no1 dir liéu, bao mat thong tin va bao cao dinh ky, dot xuat vé hoat dong
cua trung tam.

u) Hudng dan hoat dong chuyén mén cho cac trung tdm hoc tap cong dong.

V) Thyc hi¢n cac nhiém vy khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Quyén han

a) Buoc chu dong xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach phat trién trung
tam phu hop véi chién luge phat trién gido duc nghé nghiép nham dap tng yéu cau
cua thi truong lao dong;

¢) bugc lién doanh, lién két hoat dong dao tao v0i doanh nghiép, t6 chtrc, ca
nhan trong nudc va to chiic, ca nhan nude ngoai dé to chirc dao tao, bd tuc va boi
dudng nghé theo quy dinh ctia phap luat;

d) Puoc lién két dao tao v6i trudng cao dang, truong trung cép, truong trung
hoc nghé dé thye hién chuong trinh dao tao cap bang t6t nghiép cao dang, bang tét
nghiép trung cap, bang tot nghiép trung hoc nghé theo quy dinh cua B¢ truong Bo
Gido duc va Pao tao. Trudng cao dang, trudng trung cap, truong trung hoc nghé
(don vi chu tri lién két dao tao) chiu trach nhiém cap bang tét nghiép cho ngudi hoc
theo quy dinh;

d) Bugc huy dong, nhén tai trg, quan ly, sir dung cac ngudn luc theo quy
dinh cua phap luat nham thuc hién cac hoat dong dao tao cia trung tam;
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e) Puoc sir dung tai san cong dé kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két theo
quy dinh ctia Luat Quan 1y va str dung tai san cong (doi voi trung tim cong 1ap);

g) Puoc quan 1y va sir dung ngudn thu tir hoat dong su nghiép theo quy dinh
cua phéap luat;

h) Bugc tham gia dAu thau, dat hang hodac giao nhiém vu ddi voi cac dich vu
cong st dung ngan sach nha nudc trong linh vuc gido duc nghé nghié¢p theo quy
dinh cua phap luat;

t) Thuc hién cac quyén tu chu khac theo quy dinh cua phéap luat.
3. Quyén tu cht cta trung tAm thyc hién nhu sau:
a) Quyét dinh muc tiéu, si mang, chién lugc va ké hoach phat trién cta trung tam;

b) Quyét dinh thanh 14p t6 chirc bo may, phat trién d6i ngdi gido vién, can bd
quan 1y trén co so chién luge va quy hoach phat trién trung tam;

C) X4c dinh, cong bd cong khai phuong thirc, chi tiéu tuyén sinh theo quy
dinh; quyét dinh phuong thirc t6 chirc va quan 1y ddo tao, hinh thic dao tao, hop
dong dich vu; quyet dinh viéc lién két dao tao véi cac co s0' giao duc nghé nghiép
trong nudc du diéu kién theo quy dinh cua phap luat; tuyén sinh va quan 1y ngudi
hoc; phat trién chuong trinh dao tao; t6 chirc bién soan hodc lya chon gido trinh
giang day phu hgp véi muc tiéu dao tao cua ting chuong trinh dao tao; in phoi
chtng chi, quan 1y va cip chimg chi so cip, chimg chi dao tao cho ngudi hoc theo
quy dinh cua phap luat;

d) T6 chtrc trién khai céc hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghé, hop
tac quoc t€ theo chién lugc va ké hoach phat trién cua Trung tam; bao dam chat
lvong dao tao cua trung tam;

d) Xay dung nodi quy trung tam; quy dinh chirc ning, nhiém vu cua céc to
chure thudc trung tam;

e) Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac diéu kién bao dam chat luong giéo
duc, dao tao theo quy dinh ctia phap luat va cac quy dinh vé tu chu tai chinh (d6i
véi trung tam cong 1ap).

4. Trung tdm co6 trdch nhiém giai trinh trudc co quan nha nudc cd tham
quyén, nguoi hoc va xa hoi vé cac hoat dong sau:

a) Cong bd cong khai diy du trén trang thong tin dién tir cia trung tim veé
cac noi dung: Muc ti€u, chuong trinh dao tao; hinh thic dao tao, ké hoach t6 chtrc
dao tao; ké hoach tuyén sinh; danh sach ngudi hoc nhap hoc va tét nghiép hang
nam theo nghé, nhom nghé ddo tao; diéu kién dé bao dam chét luong day va hoc;
chi phi dao tao, mtrc hoc phi va mién, gidm hoc phi, mirc thu dich vu tuyén sinh va
cac khoan thu khac cta ngudi hoc cho tirng nam hoc va du kién cho ca khoéa hoc;
hé théng ching chi cua Trung tam, danh sach hoc sinh, hoc vién dugc cép ching
chi hang nam; vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép va cac bién phap kiém tra, giam sat
chat luong dao tao; cac quy ché, quy dinh noi bg;

b) Cam két v6i co quan quan 1y nha nuée va chiu trach nhiém vé moi hoat
dong dé dat duoc cac cam két; khong dé€ bat ky ca nhan hoac t6 chuc nao loi dung
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danh nghia va co s vat chat ciia trung tdm dé tién hanh cac hoat dong trai véi cac
quy dinh cua phap luat va cua Thong tu nay;

c¢) Co co ché dé nguoi hoc, gido vién va xa hoi tham gia danh gia chat lugng
dao tao cua Trung tam;

d) Cong khai thong bao chi tiéu tuyén sinh, gidy ching nhan ding ky hoat
dong gido duc nghé nghiép; thuc hién ché d6 bao cdo tai chinh theo quy dinh va
cong khai trén trang thong tin dién tr cia Trung tAm, trir nhitng thong tin thudc
danh muc bi mat Nha nudc;

d) Bao cao, giai trinh cac ndi dung lién quan dén thanh tra, ki€m tra theo yéu
cau cua co quan c6 tham quyén.

Diéu 5. Nhiém vu, quyén han, quyén tw chii va trach nhiém giii trinh
cua trung tam giao duc thwong xuyén, trung tim giao duc nghé nghi¢p-giao
duc thwdng xuyén

1. Nhiém vu
a) T6 churc thyc hién Chuong trinh x6a mu chir.

b) T6 chire thye hién Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co
so va chuong trinh gido duc thudng xuyén cép trung hoc phd thong cho doi tuong
dugc huong chinh sach xa hoi, nguoi tan tat, khuyét tat; doi tuong trong do tudi
hoc phd thong theo ké hoach hang nim cua dia phuwong, ngudi lao dong c6 nhu cau
hoan thanh chuong trinh gido duc phd théng.

¢) T6 chuc thyc hién Chuong trinh gido duc dap tmg yéu ciu cua ngudi hoc,
cap nhat kién thirc, k¥ ning thudc cac linh vuc: giao duc phap luat, van hoa - xa hoi,
bao vé moi truong, bao vé st khoe, phat trlen kinh té, k¥ ning song va tu van tim 1y,
hudng nghiép va khoi nghiép, chuyén di sb; cac chuong trinh giao dyc ky nang; cac
chuong trinh chuyén giao cong nghé trong lao dong, san xuat gop phan nang cao ning
suét lao dong.

d) T6 chirc thuc hién cac chuong trinh boi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nang lyc nghé nghiép va cac ndi dung gido duc, bao gom: b01 dudng ngoai
ngft, tin hoc; day thém, hoc thém cho hoc sinh phé thong c6 nhu cau; day Tleng
Viét cho nguoi nude ngoai, kiéu bao Viét Nam & nudc ngoai; tleng dan toc thiéu
s6 cho cé&n bo, cong chire, vién chire cong tac tai ving dan toc, mién nui; boi dudng
thudng xuyén gido vién; bdi dudng gido vién cac truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co sd, trung hoc phd thong vé to chiic cac hoat dong trai nghiém, hudng nghiép,
gido duc khoi nghiép; cac chuong trinh bdi dudng gido vién dap tmg yeu cau nang
cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu: tham gia phd cap k¥ ning sé va cac chuong
trinh bdi dudng khac nham nang cao trinh do chuyén mén, nang luc nghé nghiép
cho d6i ngii can by, cong chirc, vién chire theo ké hoach cuia dia phwong va nhu ciu
hoc tap subt doi cua nguoi dan.

d) T6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d6 so cAp va cac chuong
trinh dao tao ngh¢ khac khi du diéu kién theo quy dinh.

e) Thyc hién cac hoat dong vé bao dam chat lugng gido duc, tip trung vao
d61 mai phuong phap day hoc va danh gia hoc vién, phat trién d6i ngii, tang cuong
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diéu kién bao dam chat lugng, néng cao hiéu qua quan tri trung tam. Tham gia cac
ky danh gia qudc gia, qudc té theo yéu cau cia cac co quan quan 1y gido duc qudc
gia va dia phuong.

g) Quan ly, thuc hién ché do, chinh sach d6i véi gido vién, can bd quan ly co
s& gido duc, nhan su hd tro gido duc theo quy dinh ctia phap luat; td chire cho giao
vién, can bo quan 1y co s& gido duc, nhan su ho tro gido duc, hoc vién tham gia cac
hoat dong xa hoi; thuc hién quy ché dan chu trong trung tam.

h) Thuc hién ché do thong tin, bao cao va co trach nhiém giai trinh trudc co
quan c6 tham quyén, nguoi hoc va xa hoi.

i) Phdi hop voi gia dinh, cong dong trong giao duc hoc sinh, hoc vién, t6 chirc
cac hoat dong tu van, cham soc strc khoe vé thé chat va tinh than cho hoc sinh, hoc
Vién va to chiic cac hoat dong xa hoi; xay dung moi trudng gido duc an toan, lanh
manh, dan chu, ky cuong; phong, chbng tiéu cuc, bao luc hoc duong va cac hanh vi vi
pham phép luat trong trung tam; thuc hién cong bang trong tiép can gido duc.

K) Tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc; phat trién chuong trinh gido duc; to chic
bién soan hoac lua chon tai li€u hoc tap phu hop véi muc ti€u gido duc cua tung
chuong trinh; t6 chire thi, cip ching tin hoc, ngoai ngir chi khi di diéu kién theo
quy dinh.

m) Cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phap luét.
2. Quyén han

a) Xac dinh tAm nhin, st mang, cac gia tri cbt 18i cua trung tam; xay dung ké
hoach chién lugc phét trién trung tam phu hop v6i ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi cua dia phuong, thic ddy hoc tap subt doi, xay dung x3 hoi hoc tap tir co s6.

b) Piéu tra nhu cau hoc tap, trinh do chuyén mon nghi¢p vu trén dia ban, xac
dinh ndi dung hoc tap, dé xuét voi s¢ gido duc va dao tao, chinh quyén dia phuong
viée o chirc cac chuong trinh gido duc, ddo tao va hinh thirc hoc phu hop véi ting
loai d6i tuong.

¢) Quyét dinh phuong phap, hinh thirc to chirc hoat dong gido duc, bao gom
t6 chuc thuc hién chuong trinh gido duc thuong xuyén, hoat dong trai nghiém, giao
duc STEM/STEAM, huéng nghiép, gio duc ky niang sd, giao duc hoi nhap, giao
duc hoa nhap va cac hoat dong gido duc ting cudng theo nhu cau, sé thich chinh
dang cua ngudi hoc, phi hop voi quy dinh caa phap luat. Chu dong trién khai hodc
phéi hop véi td chirc khoa hoc va cong ngh¢, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu
trong hoat dong gido duc, nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, doi méi sang
tao theo quy dinh phap luat.

d) Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong giao duc, tap trung vao
d6i méi phuong phap day hoc va danh gia hoc vién, phat trién doi ngil, ting cuong
diéu kién bao dam chat lugng, néng cao hiéu qua quan tri trung tdm. Tham gia cac
ky danh gia qubc gia, qudc té theo yéu cau cua cac co quan quan 1y gido duc quéc
gia va dia phuong.

d) Thuc hién chuyén doi sb trong giao duc va quan tri trung tdm, bao gdm
mg dung cong nghé thong tin va nén tang so trong day hoc, kiém tra, danh gia,
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quan ly; phat trién va str dung hoc liéu s6; quan 1y, khai thac va két ndi dix liéu gido
duc theo quy dinh, bdo dam an toan, bao mat thong tin.

e) T6 chuc trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghé, hop
tac quoc teé theo chién Iugc va ké hoach phat trién cua trung tdm; thuc hién cac yéu
cau vé bao dam chat luong gido duc.

g) Huy dong, quan 1y, sit dung cac ngudn luc theo quy dinh cta phap luat.

h) Quén ly, s dung va bao quan co s¢ vat chét, thiét bi day hoc, sach giao
khoa bao dam sir dung hiéu qua, tiét kiém; huy dong va sir dung cac ngudn luc x4
hoi hoa phuc vu hoat ddng day va hoc trong trung tdm theo quy dinh cua phap luat.

3. Quyén tu cht cta trung tAm thyc hién nhu sau:
a) Quyét dinh muc ti€u, st mang, chién luge va ké hoach phat trién cta trung tam;

b) Quyét dinh thanh 14p bd may t6 chuc, phat trién doi ngii gido vién, can bd
quan 1y trén co so chién lugc va quy hoach phat trién trung tam; quy dinh chirc
nang, nhiém vu cia cac t6 chirc thudc trung tam;

¢) Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac diéu kién bao dam chat luong dao
tao theo quy dinh cua phap luét; quyét dinh muc thu hoc phi dbi v6i chuong trinh
gido duc dap mg nhu cau nguoi hoc, chuong trinh bdi dudng dap Gmg nhu cau
nguoi hoc theo cac quy dinh vé tu chu tai chinh d6i voi trung tam;

4. Trung tam coO trdch nhiém giai trinh trudc co quan nha nudce cd tham
quyén, nguoi hoc va xa hoi vé cac hoat dong sau:

a) Cong bd cong khai ddy du trén trang thong tin dién tir cla trung tim vé
cac nd1 dung: Muc ti€u, chuong trinh, gido duc, dao tao, ké hoach t6 chtrc cac
chuong trinh gido duc, dao tao; ké hoach tuyén sinh; danh sach nguo1 hoc nhap hoc
va tot nghi¢p hang nam; diéu kién dé bao dam chat luong day va hoc; chi phi dao
tao, mirc hoc phi va mién, giam hoc phi, mic thu dich vu tuyén sinh va cac khoan
thu khac ctia ngudi hoc cho timg nam hoc va du kién cho ca khoa hoc; hé thong
van bang, chimg chi ciia Trung tam, danh sach hoc sinh, hoc vién dugc cap van
bang, ching chi hang nam; vi tri viéc lam sau khi tot nghiép va cac bién phap kiém
tra, gidm sat chét luong dao tao; cac quy ché, quy dinh ndi bg;

b) Cam két v6i co quan quan 1y nha nuée va chiu trach nhiém vé moi hoat
dong dé dat duoc cac cam két; khong dé bat ky ca nhan hoic t6 chitic nao loi dung
danh nghia va co s vat chat ciia trung tdm dé tién hanh cac hoat dong trai voi cac
quy dinh cua phap luat va cua Thong tu nay;

¢) Co co ché dé nguoi hoc, gido vién va xa hoi tham gia danh gia chat lugng
dao tao cua Trung tam;

d) Cong khai thong bao chi tiéu tuyén sinh, gidy ching nhan dang ky hoat
dong giao duc nghé nghiép; thuc hién ché d6 béo céo tai chinh theo quy dinh va
cong khai trén trang thong tin di¢n tor cia Trung tam, trir nhitng thong tin thudc
danh muc bi mat Nha nuéc;

d) Giai trinh cta co sé gido duc trong quan ly cac hoat dong gido duc; bao
dam viéc tham gia cua hoc sinh, hoc vién, gia dinh va xa hoi trong quan ly cac hoat
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dong gido duc theo quy dinh cua phap luat, Thyc hién cong khai vé cam két chat
lwong gido duc, cac diéu kién bao dam chat lugng gido duc va thu, chi tai chinh
theo quy dinh cta phap luat.

e) Bao cdo, giai trinh cac ndi dung lién quan dén thanh tra, kiém tra theo yéu
cdu clia co quan c6 tham quyén.

Chuong I1
TO CHUC VA QUAN LY TRUNG TAM
Pi¢u 6. Co ciu to chirc ciia Trung tAm

1. Co ciu t6 chirc cta Trung tdm, bao gdm: giam ddc va cac phé giam déc;
phong churc nang, td chuyén mon, nghiép vu; cac hoi déng tu van; dia diém hoat
dong gido duc; t6 san xuat, dich vu dé phuc vu dao tao va van phong dai dién tai
nudc ngoai (néu co).

2. Gidm doc Trung tim quyét dinh thanh lap, giai thé cac to chirc tryc thude
Trung tam; quyét dinh thanh lap cac phong chtic nang, t6 chuyén mén, nghiép vu,
dia diém hoat dong gido duc, van phong dai dién theo co cau to chirc da duoc co
quan chil quan phé duyét trong dé 4n vi tri viéc 1am cua Trung tim. Giam ddc cu
thé hoa trong quy ché to chirc va hoat dong cia Trung tim.

Diéu 7. Giam dbc va Phé Giam doc

1. Giam dbc Trung tdm 1a nguoi dimg dau Trung tam, truc tiép quan 1y, diéu
hanh t6 chirc, bo may va chiu trach nhiém trudce phap luat va truée co quan quan 1y
cap trén vé moi hoat dong cua Trung tam.

Phé Giam déc chiu trach nhiém quén 1y, diéu hanh cong viéc do Giam déc
phan céng; thuc hién nhiém vu trong pham vi dugc phan cong, Gy quyén va chiu
trach nhiém vé két qua thuc hién.

2. Tiéu chuan Giam déc va Pho Giam doc

a) V& trinh d¢ dao tao: dat trinh d6 chuan dugc dio tao cua nha gido dbi véi
cap trung hoc pho thong;

b) Vé thoi gian cong tac: d day hoc it nhat 05 nam (hodc 04 nam d6i voi
mién nui, hai dao, ving cao, vung sau, vung xa, vung dan toc thiéu sb, ving co diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan); hodc c6 tong thoi gian giang day va cong
tac tai co quan quan ly giao duc it nhit 05 nam;

¢) Giam déc trung tdm gido duc thuong Xuyén, trung tam giao duc nghe
nghiép-gido duc thuong xuyén phai dat tiéu chuan quy dinh tai chuan giam dbc
trung tam giao duc thuong xuyén do Bo truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh.

Giam doc trung tam gido duc nghe nghi¢p phai c¢6 nang lyc lanh dao, quan
1y va phat trlen trung tdm gido duc nghé nghiép, c6 kha néng hop tac phat trién va
huy dong nguon lyc cho trung tam gido duc nghe nghiép.

3. Tham quyén bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky luat va thuc hién ché d chinh sach va quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém Giam dbc, Phé Giam dde Tru ng tdm duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.
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Chu dau tu cin c tiéu chuan cua giam doc , pho giam dc trung tim dé bo nhiém
cac chirc danh Giam ddc, Pho Giam ddc Trung tam ddi véi Trung tam tur thyc.

4. Nhiém vu va quyen han cta Giam ddc
a) Xay dung, phé duyét chién lugc va ké hoach phat trién Trung tim;

b) Xay dung quy dinh vé: s luong, co cAu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén
dung, quan ly, st dung, phat trién doi ngti gido vién, can bd quan 1y va nhan vién
theo quy dinh cua phap luat;

c) Quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé cac t6 churc cia Trung
tam; bd nhiém, mién nhiém va cach chic cac chitrc danh trudng, phd cac to chirc
cua Trung tam;

d) Giam d6c Trung tAm cong 1ap xay dung, quy hoach va phat trién doi ngi
nha gido, can bo quan 1y co so giao duc; quyét dinh tra luong theo chirc danh, hang
chtre danh, vi tri viée lam gin voi hiéu qua, chat luong cong viée, phu hop véi cac
muc do ty chu; tuyen dung nhan vién theo nhu cau ctia Trung tdm; quan 1y, sur dung
vién chitc va chdm dit hop dong theo quy dinh ctia phap luat. Hang nam, to chirc
danh gia, phan loai gido vién, cdn by quan ly va nhan vién;

d) Giam ddc cd thAm quyén bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat va thue hién ché do chinh sach va quy trinh b6 nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém d6i v6i nguoi dimg dau, cip pho cua nguoi ding dau cac phong
chirc ning, to chuyén mén, nghiép vy, dia diém hoat dong gido duc (néu co), to san xut,
kinh doanh, dich vu (néu c6) theo quy dinh ctia phép luat.

e) T6 chire va chi dao xay dung mdi truong su pham lanh manh; bao dam an
ninh chinh tr1 va trat tu xa hoi;

g) Thuc hién quy ché dan chu; thuc hién cac chinh sach, ché do ctia Nha nude
do1 voi can bo quan ly, gido vién, nhan vién va nguoi hoc theo quy dinh cia phép luat;

h) Ky hop dong lién keét, hop téc vdi co s gido duc khac trong va ngoai nuée
theo chirc nang, nhiém vu cua "ljrung tam; co §6 san xuat, kinh doanh, dich vu trong
hoat dong gido duc hoac cac t6 chic san xuat, kinh doanh dich vu theo quy dinh
cua phap luat;

i) Cap hoc ba, chtng chi, chitng nhén cho nguoi hoc dat yéu cau theo quy dinh;

K) Quyét dinh viéc khen thudng, ky luat ddi véi can bo quan 1y co sé glao

duc, gido vién, nhan vién va ngudi hoc trong pham vi thAm quyén duoc phan cap
quan ly;

) Quan ly co s¢ vat chat, tai san, tai chinh va t6 chtic khai thac, str dung co
hiéu qua cac ngudn lyc huy dong duge dé phuc vu cho hoat dong gido duc, dao tao
cua Trung tam theo quy dinh cta phap luat;

m) Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo va chiu sy gidm sat, thanh tra, kiém
tra theo quy dinh cua phép luat;

n) Héng nam, bao céo két qua thuc hién nhiém vu, quyén han voi1 co quan
quan ly truc tiép;



12

p) Thuc hién cac qqyén, nghia vu cua nha gido theo quy dinh tai Luat Nha
giao va cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.

5. Nhiém vu va quyén han cta Phé Giam doc

a) Diéu hanh cong viéc duoc giam ddc phan cong phu trach hodc ty quyén;

b) Tham gia sinh hoat cting t6 chuyén mon; tu hoc, tu bdi dudng dé ning cao
nang lyc chuyén moén nghi€p vu, nang luc quan ly; tham gia day hoc theo quy dinh
vé dinh mrc ti€t day doi véi pho giam doc.

¢) Puoc hudng ché do phu cap wu dai ddi véi nha gido va cac chinh sach wu
dai theo quy dinh;

d) Chju trach nhiém trude giam dbc, cip co thim quyén va phap luit vé cac
nhiém vu dugc giao quan 1y.

d) Thuc hién cac quyén, nghia vu ctia nha gido theo quy dinh tai Luat Nha gido va
thuc hién cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan;

] Diéu78. CAc phong chirc ning, to6 chuyén moén, nghiép vu, hoi dong tu
van, dia diém hoat dong giao duc, 16p hoc, vin phong dai dién va to san xuat,
kinh doanh dich vu

1. Phong churc nang

a) Cac phong chte néng ¢6 nhiém vy tham muu va giap giam d6c Trung tim
trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y kién, to chirc thuc hién cac cong viéc chu
yéu ctia Trung tdm nhu: gido vu, ddo tao, hanh chinh, quan tri; to chirc can bd; tong
hop, dbi ngoai; quan 1y cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu; quan 1y hoc vién,
nguoi hoc; quan ly tai chinh, tai san, quan ly thiét bi theo churc nang, nhi¢ém vu duoc
giam dbc giao.

b) Phong chlrc nang c6 trudong phong va cac pho truong phong. Truong
phong va pho trudng phong phai co bang tét nghiép dai hoc trd 1én. Pho trudng
phong 14 ngudi gitp trudng phong trong viée quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua
phong theo chirc nang, nhiém vu duogc giao. S6 lugng phé truong phong tiy theo
chtrc nang, nhiém vu duogc giao va quy mo dao tao cua Trung tam, dugc quy dinh
trong dé an vi tri viéc 1am cua Trung tam.

2. T6 chuyén moén

a) T6 chuyén mon c6 nhimg nhiém vy tham gia xay dung, thyc hién ké hoach
gido duc cua Trung tam; dé xuét phan cong gido vién day, giao vién chu nhiém 16p;
tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién theo quy
dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao; Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo
ké hoach cua t6 chuyén mén va cta Trung tdm va thuc hién cac nhiém vu khac do
giam ddc phan cong.

b) T6 chuyén mon c6 t6 truong va t6 pho phai dat trinh d6 chuan dugc dao tao
cua nha gido. T6 phoé 1a nguoi giup to trudng trong viéc quan ly, diéu hanh cac hoat
dong cua t6 theo churc nang, nhiém vu dugc giao. Sb luong to pho tuy theo chirc nang,
nhiém vu dugc giao va quy mo dao tao cua Trung tdm, dugc quy dinh trong dé an vi
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tri viéc 1am cua Trung tim. T6 truong, t6 pho trong Trung tAm dugc hudng phu cap
chure vu nhu t6 trudng, to phd chuyén moén trong co sé giao duc phd thong cong lap.

¢) T6 chuyén mon cha dong, linh hoat to chirc sinh hoat chuyén mén theo
hinh thtrc phu hop it nhit 01 14n trong 02 tudn va co6 thé hop dot xuit theo yéu cau
cong viéc hoic khi giam dbc yéu cau. T6 chuyén mon hoat dong theo nguyén tic
dan chu, ton trong, chia s, hoc tip, gitip d& 1an nhau giita cac thanh vién dé phat
trién nang luc chuyén mén.

3. Lop hoc

a) Hoc vién hoc theo hinh thirc tip trung duoc t6 chirc theo 16p hoc. Mdi 16p
hoc ¢6 16p trudng va cac 16p pho do hoc vién ng ctr hodc gido vién chu nhiém gioi
thiéu, dugc hoc Vlen trong 16p bau chon vao dau m01 nam hoc. M01 16p hoc duoc
chia thanh nhiéu t6 hoc vién; mdi t6 hoc Vién c6 to trudng va to pho do hoc Vién
g cir hodc gido vién chii nhiém gidi thiéu, duge hoc Vién trong to bau chon vao
dau mdi nam hoc. Trudng hop can thiét, viéc kién toan cc chirc danh tu quan cua
16p, t6 duoc thyc hién theo quyét dinh cta gido vién chil nhiém.

b) Hoat dong cuia 16p hoc bao dam tinh dan chu, tu quan, hop tac. Mdi hoc
vién duogc chu dong thao luan, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua t6 va clia
16p hoc véi su hd tro cta gido vién phi hop véi dic diém tam sinh 1y va cap hoc.

C) Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phd quy dinh cu thé sb lugng hoc
vién trong mdi 16p hoc theo huoéng giam si s6 hoc vién trong 1p phu hop voi tung
dia phuong va kha ning dap tmg vé d6i ngii gido vién, co s¢ vat chat ctia nha truong;
bao dam mdi 16p hoc khéng qua 35 hoc Vvién ddi véi chuong trinh x6a mu chir;
khong qué 45 hoc Vién d6i voi cap trung hoc co sd va trung hoc phd thong.

d) Truong 16p co hoc vién khuyét tat hoc hoa nhap, mdi 16p co khong qua 02
hoc Vlen khuyet tat, truong hop dic biét, giam ddc can ctr vao dleu kién thuc té dé
sap xep, bb tri thém hoc vién khuyét tat trong mot 16p hoc va t6 chic cac diéu kién
hd tro can thiét dé giao vién thyc hién gido duc hoa nhép, bao dam cho hoc vién
khuyet tat c6 nhu cau va c6 kha nang hoc tap déu duoc di hoc;

d) Trong trudng hop trudng c6 nhiéu hoc vién khuyét tat nang khong co diéu
kién hoc tap tai cac Trung tim HO trg phat trién giao duc hoa nhap va truong chuyén
biét, nha trudng to chire cac 10p gido duc chuyén biét danh cho dbi tuong hoc vién
nay. Si sd hoc vién trén 16p, phuong thirc gido duc va to chire hoat dong cua nhimng
16p gido duc chuyén biét nay thuc hién theo quy ché t6 chirc va hoat dong cua
truong, 16p danh cho ngudi khuyét tat do Bo Gido duc va Do tao quy dinh.

e) O nhirng dia ban mién nui, ving sau, vung xa, vung déc biét kho khan co
thé to chirc 16p ghép. S6 lugng hoc Vién va sé nhom trinh do trong mot 16p ghep
phai phu hop véi nang luc day hoc cua gido vién va diéu kién thuc té cua Trung
tam. Mot 16p ghép c6 khong qua 02 nhém trinh d9, trudng hop dic biét s& do cap
c6 thAm quyén quyét dinh nhung khong qua 03 nhom trinh do. Mot 16p ghép cd
khong qua 15 hoc vién.

g) Ddi v6i nhimg 16p cung trinh d6 duge lap thanh khoi 16p dé phdi hop cac

hoat dong chung. Ty 1 hoc Vién nam, nit va si s6 16p hoc can ddi giira cac 16p trong
khéi 16p.
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4. Céc hoi dong trong Trung tim

a) Hoi ddng thi dua khen thudng dugc thanh 1ap vao dau mdi nim hoc dé
gitip giam ddc Trung tdm td chirc cac phong trao thi dua, d& nghi danh sach khen
thudng ddi v6i can bd, gido vién, nhan vién va hoc vién trong Trung tim. Hoi dong
thi dua khen thuong do giam déc Trung tdm thanh lap va lam chu tich. Cac thanh
vién cua hoi dong thi dua khen thudng gdm: bi thu, cip uy, pho giam dbc, mot sb
t6 trudng va cac gido vién chu nhiém 16p.

b) Hoi dong ky luat hoc vién duoc thanh 1ap dé xét hodc xoa ky luat dbi !
hoc vién theo timg vu viéc. Hoi dong ky luat hoc vién do giam doc Trung tam quyet
dinh thanh 1ap va lam chu tich. Cac thanh vién cta héi ddng gdm: bi thu, cap uy,
phé giam dbc, mot s to trudng, cac gido vién chu nhiém 16p ¢ hoc vién vi pham,
mot sb g1do0 vién c6 kinh nghiém gido duc va trudng ban dai dién cha me hoc vién
ctia Trung tdm (ddi v6i hoc vién trong d6 tudi hoc pho thong).

¢) Hoi dong ky luat can bo, gido vién va nhan vién dugc thanh lap dé xét va
dé nghi xir 1y ky luat d6i voi can bo, gido vién, nhan vién theo timg vu viée. Viéc
thanh 1ap, thanh phan va hoat dong ctia hoi dong ky luat can bo, gido vién va nhan
vién duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luét.

5. Tb san xuat, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong gido duc, dao tao

a) Tb san xuit, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong giao duc, dao tao
nham tao diéu kién cho ngudi hoc va gido vién cua trung tam thuc hanh, thuc tap
nang cao kién thurc, k§ nang.

b) T6 san xuit, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat dong gido duc, dao tao
khong c6 chirc ning t6 chirc ddo tao, lién két dao tao. Giam ddc Trung tim quyét
dinh thanh 13p, giao chirc nang, nhiém vy, giai thé t6 san xuét, kinh doanh, dich vu
phuc vu hoat dong gido duc, dao tao trén co s& dé an vi tri viéc 1am cua Trung tam
da duoc phé duyét.

6. Bia diém hoat dong gido duc

a) Pia diém hoat dong gido duc 12 vi tri ngoai tru s& chinh ctia Trung tim, noi
t6 chirc cac 16p hoc cho hoc vién theo hoc chuong trinh gido duc thuong xuyén,
chuong trinh dao tao nghé, nham tao thuan loi dé nguoi hoc theo hoc mét khéa hoc,
ky hoc hay mot chuong trinh hoc tai Trung tim. Pia diém hoat dong gido duc khong
c6 tu cach phap nhan va chiu s quan 1y, diéu hanh truc tiép cua giam déc Trung tam.

b) Mdi Trung tdm c6 mot hay nhiéu dia diém hoat dong gido duc. Déi véi
dia diém hoat dong gido duc cho hoc vién theo hoc chuong trinh gido duc thuong
xuyén cap trung hoc co s0, trung hoc phé) thong phai bao dam an toan, strc khoe,
hiéu qua tlep thu cho ngudi hoc va cac diéu kién thyc hién chuong trinh theo quy
dinh tai mdi dia diém.

¢) Dia diém hoat dong gido duc duoc xay dung kién cd, nam trong moi truong
an toan, xanh, sach, dep va cach xa cac ngudn gay 6 nhiém, tiéng dn; c6 du sd luong
phong hoc, ¢6 ban ghé phu hop véi timg cap hoc; dién tich phong bao dam tiéu chuan
vé khong gian hoc tap va mat do hoc vién; duoc trang bi dﬁy da cac phong chirc
ning, phong thi nghiém lién quan téi cac moén hoc; ¢6 thu vién, nha vé sinh dat chuéan,
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an toan phong chay chira chay va cac phong chirc nang hanh chinh, quan Iy hoc vién.
Phong hoc phai duoc bb tri hé thong chiéu sang, quat mat/diéu hoa, va c6 cac thiét
bi day hoc tdi thiéu (bang, may chiéu, thiét bi &m thanh thi nghiém) phuc vu Chuong
trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co sé va cap trung hoc phd thong.

d) Tuy theo diéu kién & dia phuong, Trung tAm c6 thé c6 thém cac dia diém to
chtrc hoat dong gido duc ¢ nhirng dia ban khac nhau dé thuén loi cho hoc vién hoc
tap. Giam ddc phan cong pho giam ddc phu trach mot trong cac dia diém hoat dong
gido duc va chiu trach nhiém quan ly, chi dao hoat dong cua dia diém hoat dong gido
duc theo quy dinh.

7. Van phong dai dién tai nudc ngoai

a) DB6i voi trung tam gido duc thuong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép-
giao duc thuong xuyén dang thyc hién day Tiéng Viét cho nguoi nuoc ngoai tai
Viét Nam, cin ctr diéu kién thyc té, ngudn lyc tai chinh, giam déc Trung tim quyét
dinh thanh van phong dai di¢n tai nudce ngoai truc thude Trung tam.

b) Van phong dai dién tai nude ngoai dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phap
luat, thyc hién chire ndng nghién ctru thi truong, diéu tra nhu cau hoc tap, trién khai
chuong trinh gido duc thuong xuyén cho kiéu bao nudc ngoai; day tiéng Viét, lan
toa cac gia tri van hod, truyén thong Viét Nam cho cong dong ngudi Viét Nam &
nudc ngoai va ngudi nudce ngoai, thuc diy ngoai giao tri thic.

Vin phong dai dién khong dugc phép truc tiép kinh doanh, ky két hop dong
thurong mai sinh 1gi nhuan. Ché d6 quan Iy tai chinh, tai san thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong 111
TO CHUC HOAT PONG
GIAO DUC, PAO TAO TRONG CAC TRUNG TAM

Picu 9. Chwong trinh, gido trinh va tai liéu hoc tap
1. Chuong trinh, gido trinh va tai liéu dao tao trong trung tam giao duc nghé nghiép

a) Can ct chuan chuong trinh dao tao trinh do so cap theo quy dinh cua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao, trung tdm t6 chirc bién soan hodc lira chon va phé
duyét chuong trinh, gido trinh, tai liéu dio tao trinh d6 so cip dé st dung 1am chuong
trinh ddo tao cta trung tam. Chwong trinh trinh do so cap dép tng trang bi cho nguoi
hoc nang luc thuc hién, giai quyét cac cong viéc co ban va dugc du bao trudc cua mot
nghé; kha ning tng dung k¥ thuat, cong nghé vao cong viéc.

b) Chuong trinh, gido trinh, tai liéu dao tao trinh d6 so cdp phai cu thé hoa yéu
cau vé nodi dung kién thtrc, k¥ ning cua timg mo-dun trong chuong trinh dao tao,
tao diéu kién dé thyuc hién phuong phap day hoc tich cuc.

¢) Trung tdm t6 chuc giang day, hudng dan thuc hanh, thyc tap, danh gia két
qua hoc tap cta nguoi hoc; thuong xuyén danh gia, cap nhat, bé sung chuong trinh,
gido trinh dao tao phu hop véi ky thuat, cong nghé san xuat va dich vu.
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2. Chuong trinh, sach giao khoa va tai liéu gido duc trong trung tdm giao duc
thuong xuyén va trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén

a) Dbi v6i chuong trinh x6a mu chix, chuong trinh gido duc dé cap bang tot
nghiép trung hoc co s¢ va trung hoc pho théng, trung tdm sir dung sach gido khoa,
tai liéu hoc tap do B Gido duc va Bao tao ban hanh hodc da tham dinh.

b) Déi véi chuong trinh gido dyc dap tmg nhu cau hoc tap, cap nhat kién
thire, k¥ ning, chuyén giao cong nghé va cac chuwong trinh dao tao, boi dudng, trung
tam lya chon, sur dung céc tai li€u cua cdc co s¢ giao duc dai hoc, cao dang, cac to
chtrc gido duc trong nudc va qudc té da xuat ban theo quy dinh hodc cac chuong
trinh, tai liéu do trung tm x4y dung phu hop nhu cAu ngudi hoc va kha ning dap
ung cua trung tam.

Giam ddc trung tAm chiu trach nhiém trude phéap ludt va trude co quan quan
1y giao duc vé nodi dung chuong trinh, tai lidu day hoc tai trung tim; dong thoi co
trach nhiém bao cdo S& Gido duc va Pao tao cac chuong trinh, tai li¢u day hoc duoc
str dung tai trung tam.

¢) Péi véi chuong trinh so cap nghé (khi da dugc cap gidy ching nhan dang
ky hoat dong gido duc nghé nghiép), can cir chuan chuong trinh dao tao trinh do so
cap, trinh d6 trung hoc nghé theo quy dinh cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao,
trung tam td chirc bién soan hodc lua chon va phé duyét chuong trinh, gi4o trinh, tai
liéu dé sir dung 1am chuong trinh ddo tao cta trung tAm.

Piéu 10. Pho cip gido duc, x6a mu chit, giao duc bit budc va gido duc
hoa nhap va xay dung xa hoi hoc tap

1. Tham gia ban chi dao pho cap gido duc, x6a mu chir cac cap tai dia phuong;
tham gia xay dung va thyuc hién hd trg ké hoach gido duc bat budc d6i voi cap tiéu
hoc va trung hoc co sd theo phan cong cia co quan quan Iy nha nude co tham
quyén.

2. Phéi hop cac ban, nganh doan thé va chinh quyen dia phuong huy dong
thanh thiéu nién trong d6 tudi thudc ddi tuong gido duc bat budc va phd cap gido
duc di hoc; T6 chirc cac 16p hoc chuong trinh x6a mu chit, chuwong trinh gido duc
thudng xuyén cap trung hoc pho thong cho cac ddi twong ngoai do tudi phd thong.
T6 chtic day hoc va cac hoat dong gido duc bao dam chat lugng gido duc bat budc,
phé) cap giao duc, gop phﬁn thac déy hoc tap sudt doi, xay dung xa hoi hoc tap tur
CO s0.

3. Thuc hién gidao duc hoa nhap cho hoc vién c6 hoan canh dac biét, hoc vién
khuyét tat theo quy dinh ctia Luat Nguoi khuyét tat, cac van ban hudng dan thi
hanh Luat Nguoi khuyét tat, cac quy dinh ciia Quy ché nay va quy dinh vé gido duc
hoa nhdp danh cho nguoi khuyét tat do B9 trudng BO Giao duc va Pao tao ban
hanh.

4. Phéi hop véi Uy ban nhan déan cap xa trong viéc diéu tra nhu cau hoc tap,
ra soat, cap nhat sb liéu vé trinh d6 vin hoa; phdi hop xay dung va quan 1y ho so
gido duc bit budce va phd cép gido duc, x6a mu chir; cha dong theo ddi hd so hoc
tap cua nguoi 1on tudi theo dia ban lién phuong, xa dugc phén cdng; Gitp chu tich
Uy ban nhéan dan céc xa, phuong xay dung chién lugc phat trién, mé rong co hdi hoc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-nguoi-khuyet-tat-2010-108081.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-nguoi-khuyet-tat-2010-108081.aspx
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tap cho nguoi dan, danh gia nhu ciu ngudi hoc, chuwong trinh gido duc vu tién, dé xuét
mo hinh hoc tap mai, huy dong ngudn luc xa hdi va tham muu xay dung xa hoi hoc tap.

Piéu 11. Tuyén sinh
1. Bbi vé6i dao tao chuong trinh so cp

a) Trung tam phai dang ky thong tin vé chuong trinh dao tao vao co s dir
liéu chuyén nganh vé gido duc nghé nghiép trudc khi tuyén sinh, t6 chirc dao tao.

b) Can ctr vao tinh hinh thuc té, nang luc dao tao, trung tam tu cha xac dinh
s6 lwong tuyén sinh, phwong thirc tuyén sinh hang nam theo quy dinh vé tuyén sinh,
t6 chtrc ddo tao trinh d6 so cAp va cac chuong trinh dao tao nghé khac do B trudng
B0 Giao duc va Bao tao ban hanh.

2. DBéi véi cac chuong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc co so va
cap trung hoc pho thong

a) Hang nam, trung tim xay dung ké hoach tuyén sinh cin cir vao nhu cau
hoc tip ctia ngudi dan, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi ctia dja phuong, quy mo
hoat dong va kha nang dap mg cuia trung tam; thong bao cong khai cac thong tin
vé khoa hoc gém chuong trinh, tai liéu day hoc, muc tiéu dau ra, diéu kién hoc tap,
gido vién, phuong thirc kiém tra, danh gia, xac nhan két qua hoc tap, thoi gian khai
giang, hoc phi, cac thong tin can thiét khac va thong bao cong khai trudc thoi diém
khai giang khoa hoc.

Giam dbc trung tdm chiu trach nhiém vé cac thong tin tuyén sinh cac khoa
hoc, bao dam thong tin trung thuc, chinh xac, bdo dam quyén loi cia nguoi hoc.

b) Péi twong tuyén sinh vao hoc chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung
hoc co so 13 nguoi da hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc hodc chuong trinh
x6a mu chit. Pbi trong tuyén sinh vao hoc chuong trinh gido duc thudng xuyén dé
cap bang t6t nghiép trung hoc phd thong 13 ngudi da hoan thanh chuong trinh trung
hoc co s6.

¢) béi voéi viee tuyen sinh vao cac 16p khong phai lop dau cap, néu nguoi
hoc ¢6 hoc ba thé hi¢n két qua hoc tap dat yéu cau va duoc 1én 16p thi trung tam
sap xép cho hoc 16p tiép theo.

Pbi tuong ‘nguoi hoc da co gidy chimg nhan hoan thanh chwong trinh gido
duc pho thong néu c6 nguyén vong vao hoc tai trung tam (khong thue hién kiém
tra, danh gia lai) dé ting cuong kién thtrc tham gia ky thi 1dy bang tot nghiép trung
hoc pho thong thi giam dbc trung tAm cin ctr kha nang dap ng, sap xép 16p hoc,
quyet dinh dé hoc vién duoc hoc tap dé on tap lai kién thuc.

4. B6i voi cac chuong trinh gido duc thuong xuyén khac

Trung tAm tuyén sinh theo nhu cau nguoi hoc va kha ning dap umg cac diéu
kién day va hoc cua trung tam.

Piéu 12. Hé théng so sach, miu biéu theo ddi, quan Iy hoat dong gido
duc, dao tao trong Trung tam

1. Pbi véi trung tam gido duc nghé nghiép
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a) Trung tdm st dung hé théng s6 sach, biéu mau day va hoc cac chuong
trinh dao tao nghé nghiép theo hudng dan cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

b) Hd so cac chuong trinh so cAp va hd so lién két dao tao cac chuong trinh
daot ao cua giao duc nghé nghi¢p dugc thuc hién theo quy dinh ctia B§ Gido duc
va Pao tao (néu tham gia phoi hop lién két dao tao).

2. Di voi trung tam gido duc thudng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép
- gido duc thuong xuyén

a) Ho so chuong trinh x6a mu chit, chuong trinh gido duc thudng xuyén cip
trung hoc co s&, chuong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc pho thong, hd
so gdm: SO ding bo; Ké hoach gido duc cua trung tim (theo nim hoc); S6 theo doi
va danh gia hoc vién (bao gém ca Ho so gido duc dbi véi hoc vién khuyét tat); S
ghi dau bai; Hoc ba hoc vién; S6 quan 1y cap phat van bang, ching chi.

b) H6 so cac chuong trinh bdi dudng, chwong trinh gido duc dap ing nhu cau
nguoi hoc va cac chuong trinh dao tao khac gom: K¢ hoach t6 chiic cac hoat dong
gido duc, dao tao cua trung tdm (theo nhiém vu duogc giao, ting nam hoc);

¢) Ho so cac chuong trinh so cdp, trung hoc nghé va ho so lién két dao tao trinh
dd dai hoc theo quy dinh cia Bo Gido duc va Bao tao (néu trién khai thuc hi¢n);

d) Ho so, so sach lién quan khac gom: Ho so kiém tra, danh gia ctia can bo,
giao vién va nhan vién; S6 quan ly va ho so luu trit cac van ban, cong van di, dén;
Ho so quan 1y thiét bi gido duc, thu vién; HO so quan 1y tai san, tai chinh.

3. Hd so, s6 sach ddi voi cac to chuyén mon, nghiép vy tai Trung tam bao
goém: S ghi chép nodi dung cac hoat dong cua to.

4. Hd s0, s6 sach d6i véi giao vién: K& hoach bai day (giao an); S6 cha nhiém
(d6i véi gido vién lam cong tac chu nhiém 16p).

5. Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu nay dugc quan ly, st
dung dudi dang hé so dién tir 1a chu yéu; hd so dién tir co gia tri phap ly tuong
duong ho so gidy theo quy dinh cta phap luat va dugc str dung thay thé ho so gidy
theo 19 trinh pht hop véi diéu kién ha tang cong nghé thong tin cua dia phuong,
Trung tam va kha nang thue hién cua gido vién. Truong hop da st dung hé so dién
ta hop phap thi khong bat budc phai lap ho so gidy twong tmg. Viéc _quan ly, két
n01 lién thong ho so dién tir; chuan dit liéu, dinh dang luu trit va nén tang phan
mém dung chung theo quy dinh.

6. Viéc bao quan ho so quan 1y hoat dong gido duc ciia Trung tdm dugc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 13. Kiém tra, danh gia, xép loai két qua hoc tap, cap chirng chi,
van bang

1. Trung tdm c6 trach nhiém thuc hién viéc kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén ctia hoc vién, hoc sinh theo quy dinh cua B Giado duc va bao tao.

2. Hoc vién hoc hét chuong trinh x6a mu chit, du diéu kién theo quy dinh cua
Bo6 truéng BO Gido duc va Pao tao thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh
x6a mu chir.
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3. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc trung hoc co sé, du diéu kién theo
quy dinh ctia B truéng Bo Gido duc va Pao tao thi dugc nguoi ding dau co so
gido duc thuc hién chuong trinh gidao duc trung hoc co sé xac nhan hoc ba viéc hoan
thanh chuong trinh trung hoc co sé.

4. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc trung hoc phd thong, da didu kién
theo quy dinh cua B trudéng Bo Giao duc va Bao tao thi duoc du thi, néu dat yéu
cau thi duoc nguoi dimg dau co so giao duc thyc hién chuong trinh gido duc trung
hoc pho thong cap bang tbt nghiép trung hoc phé thong. Truong h0’p hoc vién khong
du thi hodc thi khong dat yéu cau thi duoc ngudi dimg dau co sé gido duc thuc hién
chuong trinh gido duc thudng xuyén cap gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh
gido duc pho thong.

5. Nguoi hoc hoc hét chuong trinh ddo tao trinh d6 so cip va da diéu kién
theo quy dinh thi dugc nguoi ding dau trung tdm cap chung chi so cap.

6. Nguoi hoc hoc hét mot chuong trinh dio tao nghé khac va du diéu kién
theo yéu cau cia chuong trinh thi dugc nguoi dimg dau trung tdm cap ching chi
dao tao.

7. Hoc vién hoan thanh chuong trinh dao tao, dat chuan dau ra ctia mot trinh
dd dao tao theo quy dinh cua Khung trinh d§ qudc gia Viét Nam thi dugc cap bang
tuong tng voi trinh d dao tao.

8. Hoc vién hoc hét cac khoa bdi dudng theo cac hinh thirc khac nhau néu du
diéu kién theo quy dinh cua Bo Giao duc va Pao tao thi dugce dy thi, néu dat yéu
cau theo chudn dau ra ctia chuong trinh gido duc thi dugc cip ching chi twong tmg
va&i chuong trinh hoc.

9. Pbi véi cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ngoai ngir, tin hoc dé cip
chiig chi cua hé thong gido duc qudc dan, Trung tam dugc to chire thi, cap ching
chi khi du di€u kién theo quy dinh.

10. Hoc vién hoc hét cac khoa hoc boi dudng ng:fm han tai trung tam thi duoc
du kiém tra, néu dat yéu cau theo muc tiéu cua chuong trinh dé ra thi duoc giam
dbc trung tAm cip gidy chimg nhan hoan thanh khoa hoc tuong ting véi chuong
trinh da hoc.

11. Trung tdm mg dung céng nghé thong tin, chuyén doi s6 trong kiém tra,
danh gia két qua hoc tap, gido duc hoc vién va cong nhan két qua hoc tap duoc thyuc
hién thong qua hinh thirc hoc truc tuyén, hoc tap s6 theo quy dinh cua B9 Gido duc
va Pao tao €06 16 trinh phu hop véi diéu kién thuc té cta Trung tdm, bao dam gia tri
phap 1y cua ho so dién tir, hoc ba sb trong giai doan chuyén tiép; bdo dam yéu cu
danh gia vi su phat trién hoc vién, thiic day cac phuong phap va hinh thic day hoc,
gido duc phat trién phém chét, nang luc hoc vién, giam ap luc va thu tuc hanh chinh
trong danh gia

Piéu 14. Bio dam chat lwgng giao duc

Trung tam co6 trach nhi€ém thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong
gido duc, thuc hién cac hoat dong cu thé sau:

1. Bbi véi cac Trung tam cong 1ap
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a) Tham muu cap uy dang, chinh quyén dia phuong lap ké hoach xay dung
va phat trlen trung tAm theo giai doan, tip trung vao d6i méi phuong phap day va
hoc, phat trién doi ngil, ting cudng diéu kién bao dam chét luong dé nang cao hiéu
qua quan tri va nang hang trung tam.

b) Chu\a‘m bi day du hé} s0, dir liu lién quan dén cac hoat dong bao dam chat
lwong, cac di€u kién can thiét dé€ bao cdo, giai trinh dung thoi han.

¢) Duy tri, phat huy két qua bao dam chét luong gido duc dé khong ngimg
nang cao chat luong.

2. D61 voi cac trung tAm tu thuc

a) Thuc hién cac hoat dong vé bao dém} chat lwong gido dug theo quy dinh.
Cong bo cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach giao duc, diéu kién bao dam
chat lugng giao duc, két qua danh gia chat luong gido duc.

b) Chu:ém bi dﬁy‘ da hé} 50, dir liéu lién quan dén cac hoat dong bao dam chat
luong, cac di€u kién can thiét dé bao cdo, gidi trinh dung thoi han.

¢) Khdng ngimg nang cao chat lugng gido duc.

Diéu 15. Hop tac quoc té

1. Nhiém vu va quyén han trong hoat dong hop tac qudc té

a) Trung tam thuc hién cac hinh thirc va cac chuong trinh hop tac quéc té
nham nang cao chat luong dao tao, dap ung nhu cau nang cao chat lugng dao tao
va phat trién nguoén nhan luc, phu hop véi nhu cau va di€u kién thyc t€ ctia Trung
tam theo quy dinh cua phép luat.

b) Trung tam tung budc xay dung va thyc hién chién Iugc, ké hoach, chuong

trinh hop tac quoc té ngan han, trung han va dai han ctia Trung tim pht hop véi muc
tiéu hop tac quic t& duoc quy dinh, pht hop véi chire nang, nhiém vu cta Trung tm.

C) T6 chirc quan Iy va trién khai c¢6 hiéu qua cac chwong trinh, dy an hop tac
qudc té theo tham quyén.

d) Thuc hién dam phan, ky két cac thoa thuan hop tac voi cac ddi tac nudc
ngoai theo quy dinh cta phap luat.

d) Xay dyng co s& dit liéu va hé thong thong tin vé hoat dong hop tac qudc té.

3. Quan Iy hoat dong hop tac quoc té

a) Giao nhiém vu cho don vi thugc Trung tdm lam dau moi t6 chuc thuc hién
nhiém vu vé hop tac quoc t€ cua Trung tam.

b) Xay dung va ban hanh quy ché quan Iy hoat dong hop tac qudc té cua Trung
tam phu hop vé1 quy dinh tai Thong tu nay va quy dinh ctia phép luét c6 lién quan.

C) T chire cac hoat dong hop tac quéc té thiét thuc, hiéu qua; thuc hién kiém
tra, danh gia, tong két viéc thuc hién cac hoat dong hop tac qudc té€ cia trung tam.

d) Phéi hop véi cac co quan hitu quan bao dam an ninh, trit ty, an toan x4
hoi trong cac hoat dong hop tac qudc teé.
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4. Khuyén khich Trung tdm hop tac, lién két dao tao theo mé hinh gido duc
s6, xuyén bién gidi; thu hit dau tw nude ngoai, thiic day hop tac, nghién ciru chung,
trién khai chuong trinh gido duc thuong xuyén ¢ nude ngoai, md vin phong dai
dién tai nude ngoai. Mo rong giang day tiéng Viét, lan toa cac gia tri vin hoa, truyén
thdng Viét Nam tai nudc ngoai; cung (mg chuong trinh gido duc thudng xuyén cho
cong dong nguodi Viét Nam & nudc ngoai.

Chuong IV

NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN SU'HO TRQ GIAO
DUC VA CUA NGUOI HQC

Picu 16. Gido vién trong Trung tam
1. Chuén dao tao, chudn nghé nghiép cia gido vién

a) Gido vién 1a nguoi dat trinh do chuan duoc dao tao, lam nhiém vu giang
day, gido duc, dao tao tai Trung tam, tham gia giang day cac chuong trinh gido duc,
dao tao.

b) Gio vién phai dat chuan nghé nghiép twong tmg v6i chuong trinh gido duc,
dao tao dang giang day va thuc hién viéc danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién
theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao.

2. Nhi€m vy, quyén han cua gido vién

a) Gido vién thuc hién nhiém vu tuwong tng véi vi tri viéc lam duoc giao theo
quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

Déi véi gido vien 1am thém cong tac cht nhiém phai thue hién cac nhiém vu
sau: Xay dung va td chure thyc hién cac hoat dong giao duc cua 16p nham thac déy
su tién bo cuia ca 16p va cua timg hoc Vién; to chirc cac hoat dong sinh hoat 16p;
Téng hop nhan xét, danh gia hoc vién cubi ky I va cudi nim hoc; hudng dan hoc
vién binh bau va dé nghi khen thudng; 1ap danh sach hoc vién duoc 1én 16p, hoc
vién khong dugc 1én 16p, hoc Vvién phai rén luyén trong ky nghi heé; hoan chinh viéc
ghi hoc ba cho hoc vién; Huéng dan, quan 1y hoc vién tham gia hoat dong trai
nghiém, hoat dong trai nghiém hudng nghi€p, hoat dong gido duc va rén luyén hoc
vién do Trung tdm t6 chirc; Bao cdo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p
v6i giam ddc.

b) Gido vién thyc hién cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Nha
gi4o; tu hoc, bdi dudng dé bao dam dap umg yéu cau dot pha gido duc trong bdi
canh chuyén doi sb.

Gi4o vién lam céng tac chii nhiém ngoai quyén va nghia vu quy dinh, dugc dur
cac gio hoc, hoat dong gido duc khac cua hoc vién 16p do minh lam chu nhiém; dugc
du cac cugc hop cua hoi dong khen thudng va hoi dong ky luat khi giai quyét nhiing
van dé co lién quan dén hoc vién cua 16p do minh lam chu nhiém; duge dy cac 16p boi
dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém; dugc quyén cho phép ca nhan hoc
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V|en co ly do chinh dang nghi hoc khong qua 03 ngay lién tuc; dugc giam dinh mirc
tiét day theo quy dinh; Chu dong nam bt thong tin timg hoc Vién cua 16p dugce phan
cong lam cong tac chi nhiém; Phoi hop chat ché véi cha me hoc vién hoac ngudi giam
hd, cac doan thé va céac to chirc xa hoi co lién quan dé to chure céac hoat dong giao duc
va hd trg, gidm sat viéc hoc tap, rén luyén ctia hoc vién 16p chil nhiém; Huéng dan,
quan ly hoc vién tham gia hoat dong trai nghiém, trai nghiém hudng nghiép, hoat dong
gido duc va rén luyén hoc vién do Trung tdm t6 chiic; Béo cdo thuong ky hodc dot
xudt vé tinh hinh cua 16p véi giam déc.

3. Gido vién thuc hién cac quy dinh vé quy tic Gng xt cua nha gido theo quy
dinh cta Bo Giao duc va Dao tao.

4. Giao Vién co thanh tich s€ dugc khen thuong, dugc phong tang cac danh hiéu
thi dua va cac danh hi¢u khac theo quy dinh.

Pi¢u 17. Nhan sur hd tro gido duc trong Trung tam

1. Nhan sy hd tro gido duc 1a nguoi 1am nhiém vu hé tro mot trong cac hoat
dong giao duc cuia Trung tam; dap ung cac ti€u chuan tuong ing véi vi tri viéc lam
duoc giao theo quy dinh.

2. Nhiém vu ctia nhan su hd trg gido duc gom:

a)Xay dung ké hoach cong viéc phu hop véi vi tri viéc 1am va phan cong cua
giam ddc;

b) Thuc hién ké hoach cong vi¢c duoc duyét; quan ly, bao quan hd so, sd
sach, thiét bi day hoc, gido duc; phéi hop véi gido vién va cac nhan vién khac trong
qua trinh trién khai nhiém vu, phuc vu cac hoat dong day hoc va gido duc trong
Trung tam; hoc tap, rén luyén dé - nang cao strc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén moén,
nghiép vu; tham gia tap huan, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu; thyc hién cac
nhiém vy khac do giam ddc phan céng va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh.

¢) Nhan su hd trg gido duc duge hudng cic quyén cta ngudi lao dong va vién
churc (n€u 1a vién chirc) theo quy dinh cta phap luét;

d) Puoc co quan quan 1y gido duc, giam dbc Trung tim cir tham gia dao tao,
bdi dudng nang cao nang lyc chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cau cia vi tri viéc 1am;

d) Puoc hudng ché d6 phu cip vu dii theo nghé va cac ché do, chinh sach khac
theo quy dinh cia phap luat.

3. Nhan su hd tro gido duc thuc hién nghia vy ctia ngudi lao dong va vién
chtrc (néu 1a vién chirc) theo quy dinh cua phap luat; thuc hién hoat dong nghé
nghiép bao dam ding myc ti€u, nguyén ly gido duc; gilr gin pham chat, uy tin, danh
du, nhan pham, dao dirc phu hop méi trudng gido duc; phdi hop véi gido vién trong
viéc quan 1y hoc vién cta Trung tdm; tham gia xay dung moi truong gido duc an
toan, dan chua, d6i méi, sang tao.

4. Nhan su hd trg gido duc thue hién theo cac quy dinh vé quy tic Gng xir theo
quy dinh cta phap luat.

5. Nhan sy hd tro giao duc ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay va cac
quy dinh khéc cua phép luat thi bi xir Iy theo quy dinh cua phép luat.



23

Piéu 18. Hoc vién trong Trung tim

1. Hoc vién l1a nguoi theo hoc it nhat mot chuong trinh giao duc, dao tao cia
Trung tam; tham gia thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké
hoach giao duc trong Trung tam.

2. Nhiém vu cua hoc vién

a) Kinh trong can bg, gido vién, nhan vién cta nha trurong va nhitng nguoi
16n tudi; doan két, giup do lan nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién diéu 1€, ndi
quy nha trudng; chap hanh phap luat cua Nha nudc.

b) Rén luyén than thé, giir gin vé sinh ca nhén.

¢) Tham gia cac hoat dong tap thé cua trung tdm, cta 16p hoc; gitp d& gia
dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé moi truong, thuc
hién trat ty an toan giao thong.

d) Gitt gin, bao vé tai san cua trung tdm, noi céng cdng; gop phan xay dung,
bao v¢ va phat huy truyén thong cta trung tam.

d) Trang phuc cuia nguoi hoc phai gon gang, thuén tién cho viéc hoc tap va
sinh hoat & Trung tam.

3. Quyén cua hoc vién

a) Puoc binh dang trong viéc hudng thu gido duc toan dién, dugce bao dam
nhirng di€u ki¢én vé thoi gian, co s¢ vat chat, vé sinh, an toan dé€ hoc tap ¢ 16p va tu
hoc ¢ nha, dugc cung cap thong tin vé viéc hoc tap, ren luyén cia minh, dugc st
dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, van hoa, thé thao
cua nha truong theo quy dinh.

b) Pugc ton trong va bao vé, duoc dbi xtr binh dang, dan chu, dugce quyén
khi€u nai véi nha trudong va cac cap quan 1y gido duc vé€ nhitng quyét dinh déi véi
ban than minh; dugc quyén chuyén truong khi ¢ 1y do chinh dadng theo quy dinh
hién hanh.

¢) Pugc tham gia cac hoat dong nham phat trién niang khiéu vé cac mon hoc,
thé thao, ngh¢ thuat do Trung tdm t6 chirc néu c6 du dicu kién.

d) Puoc nhan hoc bong hoic tro cap khac theo quy dinh ddi véi nhimg nguoi
hoc dugc hudng chinh sach xa hdi, nhitng ngudi hoc c6 kho khan vé doi song va
nhitng ngudi hoc 6 nang luc dac biét.

d) Pugc cip chimg chi gido duc, vin bang twong Gmg véi trinh d6, chuong
trinh dao tao theo quy dinh ctua phép luat.

e) Puoc hudng cac quyén khac theo quy dinh cia phap luat

4. Hanh vi, ngén ngir g x1r cua hoc vién

a) Hoc vién phai c¢6 van hoa, phu hop véi dao duc va 16i séng trong moi
truong giao duc.

b) Kinh trong, 18 phép, trung thuc, chia sé, chap hanh cac yéu cau theo quy dinh.
Khong bia dat thong tin; khong xtc pham tinh than, danh dy, nhan pham, bao lyc.
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c) C6 ngon nglr dung muc, than thién, trung thuc, hop tac, giip do va ton
trong su khac biét. Khong noi tuc, churi bay, miét thi, xic pham, gay mat doan két;
khong bia dit, 16i kéo; khong phat tan thong tin dé noéi x4u, 1lam anh hudng dén
danh du, nhan pham nguoi hoc

Chuong V
CO SO VAT CHAT, TAI SAN VA TAI CHINH

Diéu 19. Co sé vat chit, thiét bi gido duc, thw vién
1. Co s vt chat

a) Hé théng co s¢ vat chat ciia Trung tdm it nhat phai bao dam muc tiéu
chuan co s¢ vat chat téi thiéu theo quy dinh cua B§ Gido duc va bao tao.

b) Trung tam ¢4 dia diém dé xay dung co s vat chat va c6 dii céc phong hoc,
du ban gh¢, phong thi nghiém, thu vién, phong chirc néng, phong thuc hanh lao
dong san xuat dap tng yéu cau giang day, hoc tp cac chuong trinh gido duc.

¢) Trung tam co trach nhiém quan ly va str dung hiéu qua co so vat chat cua
Trung tam, tranh lang phi; dinh ky co ké hoach cai tao, nang cap co so vat chat theo
quy dinh; tuyét d6i khéng dua vao st dung nhiing co so vat chat da hét nién han st
dung, khong bao dam an toan khi chua cai tao, stra chira.

d) Nguoi ding dau Trung tam c6 trach nhiém xay dung ké hoach, 16 trinh cu
thé trinh cdp c6 tham quyén phé duyét dé ting cuong dau tu co s& vat chat nham
duy tri nang cao dé dat cac mirc tiéu chuén co s& vét chat cao hon; quan ly va su
dung co s¢ vat chit hién c¢6 mot cach hiéu qua, tranh lang phi; dinh ky co ké hoach
cai tao, ning cip co s& vat chit theo quy dinh. Khong dua vao st dung nhiing co
s& vat chat da hét nién han st dung khi chua céi tao stra chira.

2. Thiét bi gido duc

a) Trung tdm dugc trang bi thiét bi gido duc, t6 chirc quan 1y va sir dung c6
hiéu qua thiét bi gido duc trong day hoc va gido duc theo quy dinh ciia Bd Gido duc
va Pao tao.

b) Gido vién c6 trach nhiém str dung hiéu qua thiét bi gido duc cua Trung
tam vao cac hoat dong day hoc, gido duc; khuyén khich gido vién va hoc vién tu
lam d6 dung day hoc theo yéu cau vé ndi dung va phuong phap day hoc, gido duc
dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc thuong xuyén.

3. Thu vién trong céc trung tdm gido duc thuong xuyén, trung tam gido duc
nghé nghiép-gido duc thuong xuyén

a) Thu vién duoc td chire va hoat dong theo quy dinh vé tiéu chuén cua thu
vién truong pho thong theo quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao.

b) Thu vién duoc t6 chirc cac hoat dong hoc tap, day hoc, nghién ctru khoa
hoc cho hoc vién, gido vién, can bd, nhan vién va nguoi lao dong.
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¢) Thu vién dugc sap x€p, bo tri an toan, khoa hoc, thuén ti¢n.

Khuyén khich cac Trung tdm thyc hién xd hoi hoa trong phat trién thu vién;
xay dung thu vién mo, tao khong gian doc riéng danh cho hoc vién; phat trién thu
vién dién tr & nhiing noi cé diéu kién.

Piéu 20. Tai chinh va tii san cia Trung tdm
1. Ché d9 tai chinh

a) Trung tam cong 1ap thuc hi¢n thu chi tai chinh theo quy dinh cua Luét
Ngén sach va cac quy dinh v€ quan Iy tai chinh ciia Nha nude. Nguon tai chinh cua
Trung tdm gom: Kinh phi do ngan sach nha nudc cap.

b) Trung tdm tu thuc thuc hién co ché tu cht vé tai chinh; chap hanh cac quy
dinh cua phap luat vé ké toan, ki€m toan, thu€, dinh gia tai sdn va cong khai tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

2. Nguon tai chinh

Ngudn thu ctia ciia Trung tdm bao gém: ngudn hoc phi va cac khoan thu dich
vu gido duc; cac khoan tai trg, vién tro, cho, tang hop phap cua t6 chirc, ca nhan
trong nudc va nude ngoai; nguon hd tro tir ngdn sach nha nudce khi thye hién nhiém
vu do Nha nudc giao, diat hang hodc dau thau va cac ngudn huy dong hop phap
khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Noi1 dung chi

Cac khoan chi cta Trung tdm duogc thuc hién theo quy dinh cta phap luat va
quy dinh ndi b cta Trung tam, bao gém chi cho hoat dong gido duc, chi tra tién luong
va cac ché do d6i voi nguoi lao dong, chi quan ly, chi dau tu phat trién co s& vat chat,
thuc hién nghia vu tai chinh vé1 Nha nude va cac khoan chi hop phap khéc.

4. Hoc phi va cac khoan thu dich vu gido duc

a) Mtc thu hoc phi, 10 trinh diéu chinh hoc phi va cac khoan thu dich vu gido
duc cta Trung tdm phai dugc cong khai theo quy dinh ctia phap luat trudc khi tuyén
sinh hodc trude khi bat ddu ndm hoc. Viée diéu chinh hoc phi va cac khoan thu dich
vu gido duc trong nam hoc (néu c0) duogc thuc hién theo hop déng dich vu gido duc
va cac thoa thuan hop phéap voi ngudi hoe hoac cha me, nguodi dai dién hop phap
cua hoc sinh;

b) Khuyeén khich Trung tdm cong khai khung hoc phi du kién cho toan cp
hoc va ting chuong trinh gido duc tai thoi diém tuyén sinh dau cap.

5. Quan 1y tai chinh va tai san

a) Tai chinh va tai san cia Trung tdm dugc quan ly, st dung ding muyc dich,

cong khai, minh bach theo quy dinh ctia phap luat va quy ché té churc, hoat dong
cua Trung tam.

b) Khoan chénh Iéch thu - chi sau khi thuc hién cac nghia vu tai chinh theo
quy dinh ctia phép luat duoc st dung cho hoat dong gido duc, tién thudng, thu nhap
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tang thém theo quy dinh va thuc hién quyén ctia nha dau tu (d6i véi Trung tim tu
thuc) theo quy dinh ctia phap luat.

6. Trach nhiém khi chdm dut hoat dong

Khi chdm dit hoat dong, Trung tam tu thuc c6 trach nhiém xay dung va thuc
hién phuong an xtr Iy tai chinh, tai san theo quy dinh cta phap luat; bao ddm quyén
va loi ich hop phap ctiia nguoi hoc, nguoi lao dong va cac bén c¢o lién quan.

Chuong VI

QUAN HE GIUA TRUNG TAM VOI DOANH NGHIEP, CO SO GIAO
DUC, GIA PINH VA XA HOI

Piéu 21. Quan hé giira Trung tim véi doanh nghiép

Trung tam co trach nhiém chu dong phdi hop véi doanh nghiép trong hoat
dong gido duc, dao tao, bao gom:

1. Xay dung va t6 chire thue hién ké hoach dao tao dap tmg nhu cu nhén luc
k¥ thuat truc ti€p san xuat cua doanh nghi¢p va thi truong lao dong.

2. Moi dai dién ctua doanh nghi¢p co lién quan tham gia vao viéc xay dung
chuong trinh, gido trinh dao tao cua trung tdm; tham gia giang day, huéng dan thuc
tap nghé va danh gia két qua hoc tap cho ngudi hoc.

3. Phéi hop véi doanh nghiép dé t6 chirc cho giao vién, ngudi hoc tham quan,
thuc tap tai doanh nghi€p, gan giang day, hoc tap véi thyc tién san xuat, dich vu.

4. Hop tac voi doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng nang cao k§ ning nghé
cho nguoi lao dong cuia doanh nghiép khi ¢6 nhu cau.

5. Phéi hop voi doanh nghiép trong hoat dong nghién ctru, san xuit, tmg
dung, chuyén giao cong nghg.

Picu 22. Quan h¢é giira Trung tim véi gia dinh ngudi hoc

1. Trung tAm c6 trach nhiém thong bao cong khai ké hoach, chi tiéu, tiéu
chuan tuyén sinh va cac chinh sach, ché do doi1 véi ngudi hoc hang nam.

2. Trung tdm chi dong phdi hop véi gia dinh ngudi hoc dé nang cao chat
luong, hiéu qua dao tao.

Piéu 23. Quan hé giira Trung tim véi xa hoi

1. Trung tam thyc hién lién két vGi cc co so san xut, cac co sd nghién ctru
khoa hoc, ky thuat, cong ngh¢ va cac co so dao tao khac nham tao diéu kién thuan

loi cho giao vién, hoc vién tham quan, thuc tap, thyc hanh san xudt, tng dung cong
nghé dé gan viéc giang day, hoc tap voi thuc té san xuat.

2. Trung tdm thudng xuyén phdi hop véi cac co quan chire ning cua B9,
nganh, dia phuong co lién quan, v61 cac co s¢ san xuat, kinh doanh trong vi¢c xac
dinh nhu cau dao tao, gan dao tao vdi viée lam va thi truong lao dong.
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3. Trung tAm phdi hop véi cac co sd vin hoa, vin nghé, thé duc thé thao dé
tao di€u kién cho nguo1 hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hda, van nghé, thé
duc thé thao.

4. Trung tam to chirc cho gido vién, can bd quan 1y, nguoi lao dong va nguoi
hoc tham gia cac hoat dong xa hoi; ph01 hop voi chinh quyén dia phuong, cac t6
chtrc chinh tri - x4 hoi, to chirc x4 hoi, to chire x4 hoi - nghé nghiép nhim xay dyng
moi trudng dao tao lanh manh.

5. Khuyén khich cac t6 chirc va ¢4 nhan dau tu phat trién Trung tAm, tham
gia xay dung phong trao hoc tap thuong xuyén, sudt doi va xay dung xa hoi hoc tap

Diéu 24. Quan hé giita Trung tAm véi co sé gido duc phd thong va co sé
gido duc nghe nghiép

1. Trung tam phdi hop voi truong trung hoc co s0, trung hoc phd thong va
truong pho thong co nhleu cap hoc trong viéc thuc hién ndi dung dao tao nghé
nghiép pho thong va tu van hudng nghiép.

2. Trung tdm cr gido vién tham gia gidng day tai cac trudong trung hoc co sd,
trung hoc pho thong va truong phd thong c6 nhic€u cap hoc & dia phuong nham thuc
hién t6t chuong trinh dao tao nghé nghiép pho thong va tu van hudng nghiép.

3. Trung tAm phdi hop, lién két v6i co so gido duc nghé nghiép dé to chic
cac hoat ddng dao tao theo quy dinh.

Piéu 25. Quan hé giira Trung tim véi chinh quyén dia phwong cip tinh,
cap Xa va véi trung tam hoc tap cong dong

1. Trung tam gido duc thuong xuyén cong l1ap thuc hién cac nhiém vy dugce
chinh quyén dia phuong cép tinh giao dé thuc hién viée nhiém vu du bao nhu cau
nhan lyc; xay dung ké hoach va t6 chirc dao tao, boi dudng ning cao chat lugong
ngudn nhan lyc; tham gia vao phuong an, giai phap va chuong trinh hanh dong dé
gitip chinh quyén dia phuong cap tinh dat dugc cac chi s6 giao duc, hoc tap cua
nguoi 16n, gop phan dat dugc cac chi s6 xdy dung xa hoi hoc tap, xdy dung nong
thon mdi cap tinh; gop phan phat trién kinh té-xa hoi.

2. Trung tam gido duc nghé ‘nghiép-giao duc thuong xuyén chu dong phéi
hop véi chinh quyén dia phuong cap xi dé diéu tra trinh do vin héa, nhu cau hoc
tap ctia nguoi dan trén dia ban; chii dong thiét ké noi dung, chuong trinh cac khoa
hoc; tham gia vao phuong an, giai phap va chuong trinh hanh dong dé gitp chinh
quyén dia phuong cap xa dat dugc cac myc tiéu, chi s6 xay dung néng thon méi,
g6p phan thic ddy hoc tap subt doi, gop phan xay dung x3 hoi hoc tap tir co sd.

Trung tam gido duc nghé nghiép-gido duc thuong xuyén cong lap chu dong
hudng dan va hd tro hoat dong chuyén mon cho cac trung tam hoc tap cong dong;
huéng dan ky thuat dé hd tro trung tdm hoc tap cong dong duoc nang cap thanh
trung tdm hoc tap sb.

3. Trung tAm chu dong phdi hop véi chinh quyén dia phuong cip x3 xay
dung ké hoach dao tao, boi dudng dé to chirc cac chuong trinh dao tao trinh do so
cap va cac chuong trinh dao tao nghé khac, gop phan nang cao chat lugng dao tao
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nghé cho lao dong nong thon, gdp phan chuyén dich co cdu cac nganh nghé cho
nguoi lao dong trén dia ban.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém ciia Uy ban nhéan dén tinh, thanh pho

1. Chi dao viéc t6 chirc thuc hién Quy ché nay d6i véi cac Trung tAm trén dia
ban theo phan cap quan ly.

2. Kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay theo thim quyén va theo ché d6 phan
cap quan ly hién hanh; xur 1y vi pham doi véi cac Trung tdm trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

3. Cung cd, phat trién mang ludi Trung tAm gan véi cong tac xay dung x4
hoi hoc tap cua dia phuong.

Pi¢u 27. Trach nhiém ciia Sé& Gido duc va Pao tao

1. Hudng dan viéc t6 chire thuc hién Quy ché nay doi véi cac Trung tAm.

2. Kiém tra to chtrc va hoat dong va xir Iy vi pham d6i véi cac Trung tdm
theo quy dinh.

3. Cong khai danh sach cac Trung tam, cac cam két chat luong, diéu kién bao
dam chat lugng, thoi gian thanh lap, dia diém duge cap phép hoat dong cua cac
Trung tam trén cong thong tin dién tir ciia S& Gido duc va Pao tao d€ nguoi hoc va
xa hoi ¢6 thé giam sat.

4. Pinh ky hang nam, tong hop, danh gia tinh hinh hoat dong ctia cac Trung
tam trén dia ban, bao cao vé Bo Gido duc va Pao tao.

Piéu 28. Trach nhiém ciia Trung tim

1. T chirc thuce hién cac quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh ctia phap luét
co lién quan.

2. Giam ddc Trung tAm chiju trach nhiém giai trinh v&i co quan quan 1y céc
cap vé to chuc thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao trong Quy ché nay.

3. Hang ndm hodc dot xuat tong hop tinh hinh hoat dong ctia Trung tam va
gui béo cao vé S Gido duc va Dao tao./.



